e-ONTO
UPUTE ZA ADIMNISTRATORE



S 5.5 “
5 REPUBLIKA HRVATSKA ﬁ’o 9

mm'm Ministarstvo zastite okolisa
“m"  izelene tranzicije €-ONTO
SADRZAJ

KONTROLA DOKUMENTA L.ttt e e e e e ettt e e e e e e e bbb e e e e e e e e e e nnnnees 4
E-ONTO KORISNICKA DOKUMENTACIJA ...t 6
L U 1YL @ | PP P P PP OPPPPPPP 7
2. PRIJAVA U SUSTAV ittt ettt e e e a2 e e ettt e e e e e e e e e nbbbe et e e e e e e e e annnnneneeeaaens 13
3. ODUJAVA IZ SUSTAV A ettt e e e e e sttt e e e e e e e s e e e e e e e aaans 15
5. ADMINISTRACIJA KORISNICKOG RACUNA .........cooooiieeeeeeeeeeeeeeee e 18
51. Odobravanije zahtjeva za registracijom ............oouuiiiiiii i 18
5.2. Odbijanje ZahteVa...........coooiiiiii 24
5.3. Kreiranje KoriSNiCKOQ FACUNA ........c.uui i e et e et r e e et e e e et e e e e et e e e e aan e eeenanns 24
5.4. Promjena dodijeljenih KorisniCKin prava ... 26
5.5. Deaktivacija KoriSNiCKOG rauna ..............uuuuuuuiiiiiiiiiiiii e 28
5.6. Reaktivacija korisniCKOG raCUNa ............coouuiiiiiiiii e e e e e e e e e e eeaes 30
5.7. Korisnicki racun Ovlastenika (tvrtka posrednik)...........oooooeoiiiiiii i 31
6. ADMINISTRACIJA LOKACIJA ..ottt e e et e e e e e e et e e e e e e e aaan 33
6.1. Pretraga [OKACHE ..........eiiieii e 33
6.2. Kreiranje NOVE [OKACIE ..........uii e e e e e e e e 34
6.3. AZUFITANJE IOKACIE ...ttt e 36
6.4. Aktiviranje/deaktiviranje [OKACIHE ..........uuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiii e 37
AR VA € T = o 31U o = 7 OO 39
71. 1= (oA = <=1 - PSR 39
7.2 Pretraga e-ONTO/e-ONTO-P 0DrasCa.............uuuuuuiiiiiiiiiiiii e 40
4 TR w1 = | 1=To I o o1 (o J 40
7.2.2. Rezultat pretrazivanja eONTO/eONTO-P —formatiranje...........cceevevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee, 43
7.2.3. Pregledipretrazivanje prateCih listova............cooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee 43

7.3. Sucelje za navigaciju kroz tabelu rezultata i straniCenje..............ccceiiiiii 45
7.4. Lookup kontrola - kontrola za odabir jedne ili viSe vrijednosti iz Sifarnika............................... 47
7.5. Kako se unosi vrijednost u looKUp KONErOIU? ...........eeiiiiiiiiiiii e 47
7.6. Informativne poruke/poruke o greSkama/poruke 0 NAPOMENI..........uuuuuummmmmmiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinaes 48
8. E-ONTO OBRAZAC-ADMINISTRATOR OBVEZNIK .....cciiiiiiiiiiiiiiee et 50
8.1. Kreiranje €-ONTO ODrasCa........ccooooiiiiiieeeeeeeee e 50
8.2. Zatvaranje eONTO / @ONTO-P 0DrasCa.........ccoooiiiiiiiiiiiiiieeiii e 52
9. DODAVANJE PORIJEKLA KOMUNALNOG OTPADA ...ttt a e 56
10. NOTIFIKACIJE ZA UVOZ | IZVOZ OTPADA ..ottt 59
10.1. Kreiranje notifikacije za UVOZ 1 IZVOZ..........coooiiee i 59
10.2. Brisanje notifikacije za UVOZ i IZVOZ ............cooiiiiiiiiii e 60
10.3. Pregled notifikacije Za UVOZ 1 iIZVOZ............uuiiiiiiiiicce e 60

e-ONTO Upute za administratore ZAVOD ZA ZASTITU OKOLISA | PRIRODE



o g-;"‘
#8°CS REPUBLIKA HRVATSKA (f ﬁfh

o m'm Ministarstvo zastite okolisa
.

" izelene tranzicije ) €-ONTO
11. PREGLEDI PODATAKA TIZVJESTAUL. ... 63
11.1. Izvjestaji i pregledi Korisnik INSPEKCI]a ..........uuuuuiiiiiiiiiii e 63
L T Tt T 4V 1= - | 63
11.1.2. Pregledi POAATAKE .............uiieii e 65
11.2. Izvjestaji vidljivi korisniku — Administrator Zavoda................coooviiiiiii i 67
11.3. Izvjestaji i pregledi vidljivi administratoru obveznika...............cccooviiiiii . 67
LT Tt T AV 1= - T 68
11.3.1. Pregled podataka ..........ccooo o aaeaaaaaa 70
12. ADMINISTRACIJA SIFRARNIKA ...ttt ettt n e, 71
13. LOKACIJA PRODAVATELJA — SUSTAV DEPOZITAEPRA ..., 72
14, PREGLED LOGOVA ... 74
15, KONFIGURA CI A e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaeens 74

3/75

e-ONTO Upute za administratore ZAVOD ZA ZASTITU OKOLISA | PRIRODE



o8¢ REPUBLIKA HRVATSKA J,“
..... | Fi‘r ﬂ' (0)n(0)

Cn Ministarstvo zastite okolisa
“m”  izelene tranzicije €-ONTO

KONTROLA DOKUMENTA

Povijest promjena

16.1.2019. Matea Mihovili¢ Prva verzija dokumenta
0.2 10.7.2020. Kristina Futivié Dodano Korisnicki raun Ovlastenika
0.3 9.1.2025. Omega Software Azuriranje prema novoj verziji aplikacije
d.o.o. eONTO od 1.1.2025.

Konvencije

Prilikom pisanja ovih uputa javljao se problem koji je prisutan u svim informatic¢kim
publikacijama. To je problem adekvatnog prevodenja engleskih termina na hrvatski jezik. Neki
termini imaju dobar prijevod koji je veC uvrijezen kao npr. mis. Za neke jo$ uvijek ne postoje
adekvatni prijevodi (naravno, to je subjektivni sud, netko se vjerojatno neée sloziti). Takvi su
npr. button, scroll bar, double click itd. Takve smo ostavljali u izvornom obliku, ali smo ih pisali
u ltalic fontu. Mi8ljenja informati€ara po pitanju potrebe za prevodenjem pod svaku cijenu ili ne,
se razlikuju. Mi smo skloniji tvrdnji da ne treba prevoditi na silu. Te termine ne treba nuzno
shvacati kao engleske rijeCi, ve¢ ih treba dozivljavati kao rije€i jednog pseudo jezika - jezika
informatike, koji je univerzalan. Citatelj se ne mora sloZiti s ovim stavom. Nadamo se jedino da
ga to nece pretjerano ometati u Citanju i da ¢e dati prednost sadrZaju, a ne formi. U nastavku ovog
dokumenta nalaze se jednostavni opisi izvodenja pojedinih poslovnih zadataka i detaljna
uputstva za koristenje e-ONTO sustava.

Detaljna korisni¢ka uputstva sa opisom svih aktivnosti u e-ONTO sustavu dostupna su na web
adresi (http.//eonto.azo.hr/pomoc).

Opcije u aplikacijskim izbornicima ozna&ene su u tekstu podebljanim tekstom, npr. Glavni
izbornik.

Tipke u aplikacijama oznacene su u tekstu podebljanim i podvuéenim tekstom, npr. Spremi.
Opcije unutar aplikacije ozna¢ene su pismom italic, npr. Opcije.

Tekst koji treba zamijeniti odgovarajuéom vrijednoscu stavljen je u prelomljene zagrade i
naveden je pismom italic, npr. <korisni¢ko ime>.

Tipke na tipkovnici koje treba pritisnuti prikazane su u tekstu pismom ,small caps®, npr. ENTER
ili CTRL-C.

Tocan tekst koji je potrebno unijeti u aplikaciju ili to¢an ispis na zaslonu prikazani su pismom
curier, npr. install.

Napomene koje stoje uz tekst oznacene su simbolom znaka ,informacija“ na
margini.
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\J Ako je potrebna osobita paznja pri promjeni odredenih postavki, tekst koji se odnosi na
to oznacen je simbolom upozorenja.

Ukoliko postoji opasnost od prestanka funkcioniranja rieSenja uslijed neispravnih
postavki, tekst koji to opisuje oznacen je simbolom znaka ,stop*.

Tekst koji pojasSnjava vazne podatke vezane uz sigurnost, oznacen je simbolom
lokota.

Tekst u kojem se navode primjeri koji pojasnjavaju tekst, oznacen je simbolom
.zarulje”.
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E-ONTO KORISNICKA DOKUMENTACIJA

Sva prava pridrzana. Nijedan dio ovog djela se ne smije reproducirati u bilo kojem obliku, bilo grafickom,
elektronickom, mehanickom, uklju€ujuéi fotokopiranje, snimanje, spremanje na disk i ostale medije za pohranu i
dohvat podataka bez pismenog odobrenja izdavaca.

Proizvodi koji su navedeni u ovom dokumentu su zasti¢eni autorskim pravima njihovih vlasnika.

Autor i izdava¢ ne preuzimaju odgovornost za bilo kakvu pogresku, propust, Stetu koja je proiza$la iz koridtenja
informacije sadrzane u ovom dokumentu i u izvornom kodu (source code) koji je pridodan. U nikakvom slucaju se
izdava€ i autor ne mogu smatrati odgovornima za bilo koji oblik trziSne Stete koji su proizasli, posredno ili

neposredno, iz koriStenja ovog dokumenta.

Tiskano: sije¢anj, 2025 u Zagrebu
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Dokumentom se utvrduju pravila za pisanje korisnickih i administratorskih uputa s ciliem lakSeg

upravljanja dokumentima.

Na taj nacin ¢e se omoguciti lakSe aZuriranje dokumentacije (izmjene i nadopune dokumenta sa
Sto manje naknadne obrade teksta), kao i lakSe spajanje viSe segmenata razli€itih autora u jedan

dokument u kojemu nece biti vidljiv rad viSe autora.

1.1. Pravna regulativa

Sukladno €lanku 25. Zakona o odrZivom gospodarenju otpadom (NN 84/21, 142/23) propisano
je da je osoba koja obavlja djelatnost gospodarenja otpadom duzne voditi elektronicki
Oc¢evidnik o nastanku i tijeku otpada za svaku vrstu otpada.(Slika 1)

Status eONTO-a

3 |

Kreirao: rommatex-a3
Datum kreiranja: 04.01.2025 20:25:07

Podaci o tijeku
otpada

nazi rteeoort: [
Siediste/acresa: ki mapi

Odgovormna osoba:

Godina: 2024

ke _ e

Kljuéni broj otpada: 02 04 99 - otpad koji nije specificiran na drugi nagin

Vrijedi od: 01.01.2024
Vrijedi do * : 31122024
Onemogucen:

Automatski

zatvoren:

Nagin:
Datum predaje/
preuzimanja od:

Datum predaje/
preuzimanja do:

Koli¢ina od:

Koli¢ina do:

T T e )

-

OIB/MBO/NAZIV:

Uloga: @ -~
Oznaka PKO: -
Povrat: (]

Storno: (]

]

Q Q Q Broj zapisa po stranici: 10

EEW_E-MW

e-ONTO Upute za administratore

Slika 1

7175

ZAVOD ZA ZASTITU OKOLISA | PRIRODE



ﬁ:‘é REPUBLIKA HRVATSKA //ffh

o mm Ministarstvo zastite okolisa

"™ izelene tranzicije €-ONTO

Ocevidnik o nastanku i tijeku otpada sastoji se od obrasca oCevidnika (obrazac ONTO, obrazac
ONTO-P) i pratecih listova (obrazac PL-O) za pojedinu vrstu otpada. Prema ¢lanku 24. Zakona
proizvodac otpada i drugi posjednik otpada duzan je predati svoj otpad osobi koja obavlja
djelatnost gospodarenja otpadom na nacin kako je propisano Zakonom i uz otpad predati
prateéi list te je odgovoran za toénost podataka o otpadu navedenih u prateéem listu.
Odgovornost posjednika otpada za predani otpad prestaje nakon $to osoba kojoj je otpad
predan na propisani nacin preuzme otpad i ovjeri prateéi list ili dokument o prometu ako je
otpad izvezen izvan teritorija Republike Hrvatske.(Slika 2)

POSILJKA OTPADA (A) BROJ PL-D
kuuctneros | [ T T T T T T T KOMUNALNI O | OPASNIL]  NEOPASNI L
OPASNA SYOJSTVAHP 100 HP 200 HP 30 HP 40 HP SO HPEO HPTO HPAO HP SO HP 1000 HP 110 HP120 HP130 HP 1400 HP 1500
FIZIKALMNA SVOJSTVA prah O knuting O pastozno O muljevito O tekute O plinovite O ostalo O ____ ITT
PAKIRANJE OTPADA rasulo O posuda O kanta O kanistar O kontejner O bafva O kutja O vreéa 0 ostalo 0 BROJ PAKIRANJA _
OPIS
PORLIEKLC KOMUNALNOG OTPADA (ispunjava samo davate jawne usluge)
POSILJATEL) (B) TOK OTPADA (F)
NAZIY: |ZVJESCE: O OBRADI OTPADA: DA T NE O
OIBBP. NAMJENA: OPORABA 1 ZBRINJAVANJE [
NKD RAZRED (2007): POLAZISTE:
KONTAKT 0SOBA: ODREDISTE:
KONTAKT PODACE KOLICINA: m? kg  VAGANIE (1 PROCJENA I
DATUM PREDAJE:
PREDAD:
PRIJEVOZNIK (C) NACIN PRIJEVOZA: cestovni (1 Zeljsznicki (1 morski (1
NAZIY zraéni O unutamjim plovnim pulem O |
OIB: REGISTARSKA OZNAKA:
OVLAST ZA PRIJEVOZ: PREUZEC:
KONTAKT OSO0BA: DATUM PREDAJE:
KONTAKT PODACH PREDAO:
PRIMATELJ (D)
NAZIV:
aB: PREUZEC: e
OVLAST ZA PREUZIMANJE:
KONTAKT OSOBA: DATUM VAGANJA:
KONTAKT PODACK PREUZETA KOLICINA: kg
POSREDNIK ILI TRGOVAC (E) KONACNI OBRABIVAC (G)
NAZIV NAZIV:
olB: QB
OVLAST: OVLAST 24 OBRADU:
KONTAKT OS0BA: OBRADA ZAVRSENA DANA:
KONTAKT PODACI: POSTURAK OBRADE:
POTVRDIC:
NAPOMENE | PRILOZI (H)
Slika 2
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Posjednik otpada i osoba koja gospodari otpadom duzna je Cuvati podatke o gospodarenju s
otpadom najmanje tri godine od dana poduzimanja radnje s otpadom odnosno najmanje jednu
godinu ako se radi o prijevozu opasnog otpada, te se dokazi i ostali relevantni podaci o
poduzetim radnjama moraju uciniti dostupnim na uvid na zahtjev nadleznih tijela ili prethodnog

posjednika otpada. Pravilnikom o gospodarenju otpadom (NN 106/22) propisani su obrazac,
sadrzaj i podatci koje je obvezno ispuniti na prateCem listu (Prilog I. Pravilnika), a upute za
ispunjavanje prateceg lista objavljuju se na mreznoj stranici Ministarstva. Upute za vodenje e-
ONTO objavljuju se ha mreznoj stranici Ministarstva.
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1.2. e-ONTO aplikativno rjesenje

e-ONTO je web bazirani visekorisnicki sustav. e-ONTO omogucava tvrtkama koje posjeduju dozvolu za
gospodarenje otpadom (sakupljaéi i obradivaci otpada), trgovcima otpadom, osobama upisanim u
oCevidnik reciklaznih dvoriSta, davateljima javne usluge prikupljanja mijeSanog komunalnog otpada i
davateljima javne usluge prikupljanja biorazgradivog komunalnog otpada, proizvodacima otpada,
trgovcima bez posjeda i posrednicima pri uvozu/izvozu otpada te prijevoznicima otpada odrzavanje i
unos podataka putem web aplikacije kao i izvjestajne forme za pracenje otpada od proizvodaca do krajnjeg
odredista u jedinstvenom sustavu. Navedeni jedinstveni sustav je komponenta ISGO.

e-ONTO sustav je povezan sa ostalim informacijskim sustavima HAOP-a, FZOEU-a i MZOE- a, sa ciliem
optimizacije unosa podataka i pracenja kvalitete unesenih podataka. Platforma: Microsoft .NET / MS
SQL Server 2019 (Godina nadogradnje: 2024.)

Web adresa za vodenje e-ONTO sustava: http://eonto.azo.hr

Ovi materijali zamisljeni su kao uputstva za krajnje korisnike aplikacija izradenih u Microsoft
web tehnologiji. Korisnik ¢e u njima naci sve ono §to mu je nuzno za rad u e- ONTO sustavu. Pod
pojmom aplikacije podrazumijevamo skup programa koji pokrivaju neko poslovno podrudje,
organizirani su u strukturu izbornika, a sluZe za obradu i baratanje podacima. Podaci su pohranjeni
u Microsoft SQL bazi podataka. Korisni¢ko sucelje je izradeno na ASP.NET tehnologiji.

Nastojat cemo na $to je moguce jednostavniji nacin objasniti osnovne radnje kao $to su:
e pokretanje aplikacije i prijava u sustav
o Pracenje eONTO/eONTO-P:
» Pregled eONTO-a
» Otvaranje novog ONTO / ONTO-P obrasca
» Zatvaranje ONTO / ONTO-P obrasca
» Unos korekcije stanja u ONTO obrazac
» Storno zapisa u ONTO obrascu
» Unos podataka u ONTO-P obrazac
e ePL-O:
Evidentiranje izlaza otpada kroz ePL-O
Evidentiranje izlaza otpada koji ne ide kroz ePL-O
Preuzimanje ePL-O od strane prijevoznika
Odbijanje ePL-O od strane prijevoznika
Evidentiranje ulaza (putem ePL-O)
Evidentiranje ulaza (bez ePL- O ili kada predavatelj nije u e-ONTO sustavu)
Preuzimanje ePL-O od strane primatelja otpada
Korekcija ePL-O (inicirano od strane primatelja)
Odbijanje ePL-O od strane primatelja otpada
PretraZivanje pratecih listova

VVVVVVVVYVYY

e Ostal

[e]

Izrada notifikacija za uvoz i izvoz otpada

Dodavanje Naselja/ JLS/ Zupanija iz kojeg potje¢e komunalni otpad

Povrat otpada

Neisporucivanje otpada

Pregled e - ONTO Sifrarnika

Kreiranje poruka

Pregled i potvrda Citanja poruke

Dodavanje/brisanje digitalnih dokumenata o Pretrazivanje i pregled digitalnih
dokumenata

e Administracija:

VVVVYVYVYY
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» Otvaranje i aktiviranje novog korisni¢kog ra¢una za vanjske korisnike
» Otvaranje i aktiviranje novog korisnickog racuna za korisnike institucija
» Deaktiviranje korisnika
» lzmjena korisniCkih podataka / izmjena lozinke korisnika
» Pregled fizickih osoba koje u ime obveznika mogu unositi podatke o

Administriranje posrednika
o lzvjeSc¢a

Nakon Sto savlada ove osnovne funkcije i stekne malo rutine u radu, vecina ¢e korisnika uvidjeti
da web aplikacije pruzaju velike moguénosti za samostalni rad i da samo o njima ovisi koliko ¢e
ih iskoristiti. To ipak ne znadi da je rad s tim programima kompliciran. Ba$ suprotno, za
savladavanje osnovnih funkcija potrebno je jedino predznanje iz osnova operativnog sustava
(Windows), web pretrazivaca i malo vjezbe.

1.3. Korisnici sustava

e-ONTO Upute za administratore

Sukladno ¢lanku 25. Zakona, Obveznik vodenja e-ONTO je:

1. proizvoda¢ otpadnog mulja koji nastaje radom uredaja za prociS¢avanje komunalnih
otpadnih voda, i duzan je voditi e-ONTO za otpadni mulj

2. osoba koja obavlja prekograniéni promet otpadom i duzna je voditi e-ONTO za otpad koji
podlijeze notifikacijskom postupku i otpad koji ne podlijeze notifikacijskom postupku u
prekograni¢nom prometu

3. prijevoznik otpada i duzan je voditi e-ONTO za neopasni i opasni otpad koji prevozi i

4. osoba koja preuzima otpad u posjed i duzna je voditi e-ONTO za neopasni i opasni otpad
koji preuzima u posjed.

Ostali sudionici u gospodarenju otpadom mogu voditi O¢evidnik o nastanku i tijeku otpada u
pisanom obliku, a na vlastiti zahtjev mogu ga voditi i putem mrezne aplikacije.

Kao komponenta ISZO, Informacijski sustav O&evidnika o nastanku i tijeku otpada (e-ONTO)
osigurava potpunu kompatibilnost, cjelovitost i objedinjenost svih postojecih i planiranih
obrazaca i baza podataka koje osiguravaju direktno aZuriranje informacija propisanih prema
Zakonu o gospodarenju otpadom (NN 84/21, 142/23).

Aplikativno rieSenje podrzava slijedece vrste korisnika:

» Korisnik na lokaciji - zaposlenik obveznika ili posrednik s pravom rada u sustavu u ime
obveznika koji moze pregledavati podatke o obvezniku kojem pripada, unosi i azurira
podatke za lokaciju obveznika kojoj pripada i ima pravo pregleda i pretraZivanja sistemskih i
korisnickih Sifrarnika

» Administrator obveznika - je zaposlenik obveznika ili posrednik s pravom rada u sustavu
u ime obveznika koji administrira vlastite korisnike i lokacije, i moze pristupiti i azurirati sve
operativne podatke korisnika

» Korisnik — prijevoznik - zaposlenik obveznika koji ima ulogu prijevoznika, a koji moze
pregledavati podatke o prijevozniku kojem pripada, unosi i aZurira podatke za prijevoznika
kojem pripada (eONTO- P) i ima pravo pregleda i pretrazivanja sistemskih i korisnickih
Sifrarnika

» Ovlastenik — tvrtka/obrt koji sa svojim korisni¢ki raCunom ima pravo raditi u ime druge

tvrtke/obrta (posredovanje u ispunjenje propisanih aktivnosti obveznika prema e-ONTO
sustavu)
» Korisnici iz nadleznih tijela:
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Korisnik institucije — Zavod MZOZT

Korisnik institucije — MZOZT

Korisnik institucije —Inspekcija

Korisnik institucije — MUP

Korisnik institucije — MF-Carinska uprava

Korisnik institucije — FZOEU

Administrator Zavoda

O O O O 0 O O

12/75
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2. PRIJAVA U SUSTAV

.

€-:ONTO

Nakon S§to je korisniku potvrden i aktiviran korisnicki racun, korisnik otvara pocetnu e-ONTO
stranicu, odabire opciju Prijava, upisuje svoje korisnicko ime i lozinku te se prijavljuje u sustav.
Ukoliko je korisniku istekla privola kojom prihvaca uvjete koristenja ili su se uvjeti koristenja
promijenili, pa svi korisnici moraju ponovo prihvatiti uvjete koristenja, korisniku se nakon prijave
otvara stranica za prihvac¢anje uvjeta koriStenja. Korisniku su onemogucene bilo kakve aktivnosti u
e-ONTO aplikaciji dok ne prihvati uvjete koriStenja.

Nakon prihvacanja uvjeta koristenja, korisnik moze normalno nastaviti raditi u aplikaciji.

Korisnik u web pregledniku otvara poetnu eONTO stranicu http://eonto.azo.hr/#/Ulaz, odabire

gumb Prijava (Slika 3).

//{“ Dobrodosli u e-ONTO
foe)

Ocevidnik o nastanku i tijeku otpada

e-O N TO Sustav za pracenje tokova otpada

Relevantni URL-ovi

Hodogram za poéetak
rada korisnika

o8 REPUBLIKA HRVATSKA

" izelene tranzicije

Prijava u e-ONTO aplikaciju: Opéenito o e-ONTO sustavu —>
Priiga 3] (5] 1zvjedtaji za javnost >

Registracija korisnika u e ONTO sustav: Web servis za vanjske aplikacije —

—

1. Registracija

Ukoliko se vasa tvrtka ili obrt prvi puta prijavljuje u sustav obavezno je potrebno odrediti jednu osobu koja €e biti Administrator
‘tvrtke/obrta te napraviti zahtjev za kreiranjem vréne lokacije. Ta osoba mora klikom na gumb Registracija kreirati zahtjev za
registracijom i zatraZiti ulogu Adminstrator obveznika. Ovom zahtjevu potrebno je prilogiti:

1. skenirani ovjereni zahtjev za registracijom, koji se moZe preuzeti sa forme za registraciju, ovjeriti i skenirati. Formi za
registraciju pristupa se putem linka dobivenog mailom
2. skenirani evjereni zahjev za kreiranjem vréne lokacije, koji se moZe preuzeti sa poéetne stranice, popuniti, ovieriti i skenirati.
Postojanje bar jednog aktivnog korisnickog racuna koji ima ulogu Administrator obveznika za pojedinu tvrtku/ebrt preduvjet je za
kreiranje ostalin korisniékinh raéuna za tu tvrtku/obrt. Administrator obveznika zaduZen je za kreiranje lokacija svoje tvrtke i
odobravanje zahtjeva za registracijom ostalih korisnika svoje tvrtke.

0sobe koje ¢e raditi u e-ONTO sustavu takoder moraju kreirati zahtjev za registracijom i zatraZiti poslovne uloge koje suim
potrebne. Korisnike unutar tvrtke/obria odobrava Administrator te tvrtke /obria.

Ukolike nemate vlastiti korisnicki racun u eONTO sustavu, a Vasa tvrtka/obrt ima dedijeljenog administratora za eONTO sustav, isti
moZete kreirati odabirom gumba:

f—

s

2. Prijava u e-ONTO aplikaciju
Prijava 3]

Slika 3

Nakon toga otvara se forma za prijavu u sustav. Korisnik upisuje svoje Korisni€ko ime i Lozinku,

te odabire Prijavi se (Slika 4).

e-ONTO Upute za administratore

13/75
ZAVOD ZA ZASTITU OKOLISA | PRIRODE

o's"y Ministarstvo zastite okolida


http://eonto.azo.hr/%23/Ulaz

o8BS REPUBLIKA HRVATSKA
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Dobrodosli u e-ONTO
Ocevidnik o nastanku i tijeku otpada

Sustav za pracéenje tokova otpada

(7

€-ONTO

Prema clanku 25. stavku 5. Zakona

G

©-ONTO

o8¢ REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo zatite okolisa
izelene tranzicije

.

Ukoliko Vam je izdana

ili parcija

g zap ke koje je unio u e-ONTO.
ReDGO podatk ite na vlastitu odgovornost.

Za nepravilnosti u vodenju p ja i evidenciji je Drzavni inspektorat Republike Hrvatske.
Prijava Korisnicko ime: _
Lozinka: LLITTIT LT R ITPIT AL
Zaboravljena lozinka
Copyright 82025 Organizacija: ) ) Lokacija: Kontakti:
MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA Sjedite, Radnicka cesta BO, https://helpdesk azo hr
| ZELENE TRANZICIJE Zagreb, GRAD ZAGREB 01/4628 880

Slika 4

Sastavni dio prijave je i prijava na lokaciju. Na poc€etnoj stranici korisnik treba u dijelu Prijava na
lokaciju pronaci lokaciju, te odabrati Prijava na lokaciju (Slika 5).

T T I R

Organizacij.
Lokacija:|

G

€-ONTO

Dobrodosli u e-ONTO - Ocevidnik o nastanku i tijeku otpada

Sustav za pracéenje tokova otpada

Kljuéne akcije koje mozete

Prikaz ePL- koje treba zakljuéiti
na rikaz ePL-ova koje zakij

Kreiranje novog ePL-a
PretraZivanje eONTO-a
Kreiranje eONTO-a

Pomoc

Prijava na lokaciju Odaberite lokagii

Lokacija:

Kolisnik:-
ePL-0-ovi za moje zakljuéenje: 2
Mezakljuéeni ePL-O-ovi: 4

Broj poruka: 0

Woj profil 2, e

ver 6.0.1.2

Opcenito 0 e-ONTO sustavu —

Administracija lokacija
ji

Pretrazivanje digitalnih dokumenata

Pregled korisnika

Prijava problema

MNAPOMENA: ukolike za svoju tvrtku ne vidite lokaciju koju oéekujete, potrebno je informaciju javiti svom administratoru koji
Be kroz eONTO aplikaciju dodati novu lokaciju u sustav. Upute koje opisuju kako se dodaje nova lokacija nalaze se u uputama

za Ad bveznika i ZAVOD administratore.

Slika 5

e-ONTO Upute za administratore
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3.0DJAVA IZ SUSTAVA

Korisnik u gornjem dijelu ekrana ispod izbornika odabire opciju Odjava. Sustav preusmjerava
korisnika na poCetnu eONTO stranicu (Slika 6).
" mem | om0 | oomew | e | e |
T T R R

G

—_— -

ePL-0-ovi za moje zakljulenje: 2 Promiieni lokaciiu ﬁ
kljugeni 0
eonTo S
ver. 6.0.1.2
Dobrodosli u e-ONTO - Ocevidnik o nastanku i tijeku otpada Opéenito o e-ONTO sustavu =

Sustav za pracenje tokova otpada

Kljuéne akcije koje mozZete

e o
e
—
Pomoé Prijava problema
Prijava na lokaciju Odaberite lokaciju tvrtke/obria/organizacije na kojoj Zelite raditi:

Lokacija: v

Prijava na lokaciju

MNAPOMENA: ukoliko za svoju tirtku ne vidite lokaciju koju oéekujete, potrebno je informaciju javiti svom administratoru koji
Be kroz eONTO aplikaciju dodati novu lokaciju u sustav. Upute koje opisuju kako se dodaje nova lokacija nalaze se u uputama
za Ad bveznika | ZAVOD administratore.

Slika 6

Na sljede¢em ekranu, sustav ¢e nas pitati Zelimo li zaista napraviti odjavu, odabrat ¢emo Odjavi se
(Slika 7).

e | om [ o | owmew | s | we

— -

Lokacija: ePL-0-ovi za moje zakljugenje: 2 Promijeni lokaciju
e'ONTO Mezakljuteni ePL-0-ovi: 4
Broj poruka: 0
ver 6.0.1.2

Odjava Jeste li sigurni da se Zelite odjaviti iz sustava?

I Odjavi se I Odustani
Copyright 82025 Organizacija: ) ) Lokacija: Kontakti:

MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA Sjediste, Radnitka cesta 80, https://helpdesk azo.hr

| ZELENE TRANZICIJE Zagreb, GRAD ZAGREB 01/4628 880

Slika 7
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4. OPORAVAK ZABORAVLIENE LOZINKE

Na formi za prijavu u sustavu potrebno je odabrati link Zaboravijena lozinka (Slika 8).

G

Dobrodosli u e-ONTO

80 REPUBLIKA HRVATSKA

Ocevidnik o nastanku i tijeku otpada "= Ministarstvo zastite okolisa
A : s
e'o N To Sustav za pracenje tokova otpada W izelene wanzicije

Prema €lanku 25. stavku 5. Zakona i denja e-ONTO odg za podatke koje je unio u e-ONTO.
Ukoliko Vam je izdana zabrana ili parcijalna zabrana u sustavu ReDGO podatke unosite na vlastitu odgovornost.
Za nepravilnosti u vodenju poslovanja i evidenciji nadleZan je DrZavni inspel Republike Hrvatske.

Prijava Korisnigko ime:
Lozinka:

Copyright ©2025 Organizacija: Lokacija: Kontakti:
MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA Sjediste, Radnitka cesta 80, https://helpdesk.azo.hr
| ZELENE TRANZICIJE Zagreb, GRAD ZAGREB 01/4628 880

Slika 8

Na sljedecoj formi potrebno je unijeti mail koji je prijavljen i korisniCko ime. Kliknut éemo na gumb
Posalji (Slika 9).

Dobrodosli u e-ONTO
m 8 REPUBLIKA HRVATSKA

Ocevidnik o nastanku i tijeku otpada S0 Ministarstvo zastite okolisa
- ™  izelene tranzicije
e'o N TO Sustav za pracenje tokova otpada
Oporavak lozinke Email *

Korisnicko ime *:

Copyright ©2025 Organizacija: Lokacija: Kontakti:
MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA Sjedite, Radniéka cesta 80, https://helpdesk.azo.hr
| ZELENE TRANZICIJE Zagreb, GRAD ZAGREB 01/4628 880
Slika 9

Na mail ¢e pristici link za oporavak lozinke, kliknut ¢emo na taj link (Slika 10).
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Oporavak zaboravljene lozinke xxx xxx

oo

eONTO<HAOPmail@haop.hr> A T
To: You

Postovana\Postovani xxx xxx,

Generirana Vam je lozinka za jednokratni pristup sustavu.

Da bi postupak potpuno dovrsili molimo Vas da:

1. potvrdite da ste zaprimili ovaj mail otvaranjem ovog linka:
Link za oporavak lozinke

2. unesete Zeljenu lozniku na stranici koja vam se otvorila.

Ovo je automatski generirana poruka. Molimo ne odgovarajte na nju!

Lijep pozdrav,
Ministarstvo zastite okolisa i zelene tranzicije / Zavod za zastitu okolisa i prirode

Slika 10
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5. ADMINISTRACIJA KORISNICKOG RACUNA

5.1. Odobravanje zahtjeva za registracijom

Nakon Sto su obveznici zatrazili korisniCki racun za svoje korisnike, administratori obveznika kao i
administratori Zavoda mogu odobriti, odnosno odbiti zahtjev za registracijom.

Ukoliko zahtjev za registracijom odobrava Administrator Zavoda, taj zahtjev za registracijom mora
imati prilozen sken tog istog zahtjeva koji je ovjeren (u daljnjem tekstu : skenirani ovjereni zahtjev).
Skenirani ovjereni zahtjev nastaje eksportom podataka sa elektronskog zahtjeva u pdf, ispisom,
ovjerom i skeniranjem tog dokumenta.

Zahtjev se moZe odobriti samo u cijelosti.

Administrator Zavoda i Administrator obveznika ne mogu mijenjati podatke zahtjeva za registraciju.
Administrator Zavoda moze jedino dodati skenirani ovjereni zahtjev, u slu¢aju kada mora odobriti
zahtjev za registracijom korisnika koji ima ulogu Korisnik na lokaciji ili Korisnik prijevoznik, a
zahtjevu nije priloZen skenirani ovjereni zahtjev. U tom slu€aju Administrator Zavoda moze zamoliti
korisnika da mu mailom po3alje skenirani ovjereni zahtjev i priloZiti ga zahtjevu za registracijom.
Nakon sto se zahtjev za registracijom odobri, korisniku je kreiran korisnickiracun, dodijeljene su mu
traZene uloge i poslan mu je aktivacijski link. Kreirani korisni¢ki raéun nije aktivan i korisnik se ne moze
prijaviti prije nego Sto klikne na aktivacijski link.

Administrator pristupa sustavu eONTO. Na glavnom izborniku odabire Zahtjevi (Slika 11).

N R
Admin. lokacija Lokacije prodavatelja

Slika 11

Na pretrazi mozemo filtrirati zahtjeve, npr. prema nazivu tvrtke (1) i odabrati Pretrazi (2). Da bi
pristupili zahtjevu odabrat ¢emo link u stupcu Sifra zahtjeva (3).
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Zahtjevi
PretraZivanje Naziv turtke: [ ] OIB: MBO:
zahtjeva
Ime: Prezime: Korisnigko ime:
Email: Datum Datum
podnosenja od: podnosenja do:
Status zahtjeva: Ceka odobrenje ~  Tip zahtjeva: v

2

e OIS/MBO tvrke | Naziv irtke m

P-10-2023 13:56:22 Registracija korisnika

Sifra zahtjeva Datum podnoSenja

8d07575a-af11-461c-9912-49432d7b11ba (Ceka odobrenje

Slika 12

Administrator Zavoda odobrava prvog Administratora obveznika i, ukoliko za tvrtku u kojoj
Administrator obveznika radi ne postoji kreirana lokacija sjedista, kreira i lokaciju sjedista.

Kada sustavom dode zahtjev za novog administratora obveznika, Administrator Zavoda ulazi u
Zahtjevi.

N R
Admin. |lokacija Lokacije prodavatelja

Korisnici Zahtjevi Logovi

Slika 13

Administrator u Zahtjevi odabire Zeljeni zahtjev, pregledava podatke sa zahtjeva. Ulazimo u
zahtjev na nacin da ¢emo kliknuti na Sifru zahtjeva (Slika 14).
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Zahtjevi

Pretrazivanje

Naziv tvrtke: 0iB: MBO:
zahtjeva
Ime: Prezime: Korisni¢ko ime:
Email: Datum Datum
podno$enja od: podnoSenja do:
Status zahtjeva: | Ceka odobrenje ~  Tip zahtjeva: v

Sifra zahtjeva Datum podnoSenja | Tip zahtjeva OIB/MBO tvrtke | Naziv tvrtke m

7b11ba  12-10-2023 13:56:22 Registracija konsmka Ceka odobrenje

Slika 14

Na dnu zahtjeva prikazane su tipke IspiSi Zahtjev, Odbij zahtjev, Kreiraj sjedisSte i Odustani.
Administrator odabire tipku Kreiraj sjediste. Otvara se forma za kreiranje lokacije.

Zahtjev

ime EE—
Tip zahtjeva: Registracija korisnika Prezime: _
Status Geka odobrenje
zahtjeva: Email: -
Korisnicko ime: _
Telefon: G -
Tip turtke: Pravna Obrt QPG
osoba

o/meo/miere: (S -

Zelim raditi kao ovlastenik DA NE
za druge tvrtke:

Zelim sljedede uloge *: Administrator Obveznika
Kerisnik Na Lokaciji

Korisnik Prijevoznik

Prilozi:

Tip priloga Prilog

Skenirani ovjereni zahtjev SKM_C364e23101212420.pdf

Dodavanje prilega: ~

Slika 15
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o Sljedeci podaci automatski se prenose sa zahtjeva na formu za kreiranje lokacije:
= Tip tvrtke
= OIB/MBO
= Naziv tvrtke
o Polje Vr$na lokacija automatski je oznaceno
o Administrator Zavoda popunjava ostale obavezne podatke lokacije, prema
podacima dostavljenim na obrascu ,Zahtjev za izradom vr$ne lokacije (sjedista) u
e-ONTO sustavu® od strane korisnika, i pohranjuje ih u sustav

21/75
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Twritka

Osnovni podaci o
lokacij

e-ONTO podaci

e-ONTO Upute za administratore

.

©-ONTO

D L— Pramaosoha | Obet | OFC

(Urmsin iz mezhe m el

(L1
(LUrmaite dio meche wlioe)

_— v

Fatastarsia cptina
Fartaata raim Zestiea:

Ref. domvoda:

Fricaz rm karid

Ddgovoma oooba
Foduc] potrabnl za gerarinns pratedeg nts

Janaia
organizaciishe
Jedinice®:

g, viasi®a
T

Slika 16
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Nakon Sto je Administrator kreirao lokaciju sjediSta, na zahtjevu se prikazuju tipke IspiSi zahtjev,
Odbij zahtjev, Odobri zahtjev i Odustani. Administrator odabire tipku Odobri zahtjev.

Zahtjev e —

Tip zahtjeva: Registracija korisnika P _

Status Ceka odobrenje

e Emal —
Korisnicko ime: ]
Teeon —
Tip tvrtke: Pravna Obrt OPG

0IB/MBO/MIBPG:

o
@
Q
=2
o

Tvrtka naziv:

Zelim raditi kao ovlastenik DA NE

za druge tvrtke:

Zelim sljedece uloge *: Korisnik Carina

Dodavanije priloga: .
Slika 17

Sustav 3alje e-mail sa aktivacijskim linkom na e-mail adresu navedenu u zahtjevu za
registracijom.

From: eONTO [mailto: haopmail@haop.hr] Sent:<datum>

To:<e-mail korisnika>

Subject: Potvrda zahtjeva za registracijom <IME PREZIME>

Potvrda zahtjeva za registracijom

Postovana\Postovani <IME PREZIME>,

Zahvaljujemo Vam se na registraciji. Da bi postupak potpuno dovrsili molimo Vas da potvrdite zahtjev za registracijom
otvaranjem ovog linka:

Link za potvrdu zahtjeva za registracijom

Ovo je automatski generirana poruka. Molimo ne odgovarajte na nju!

Lijep pozdrav,
Ministarstvo zastite okolisa i zelene tranzicije / Zavod za zastitu okolisa i prirode

Nakon $to je kreiran korisnicki racun za prvog korisnika neke tvrtke koji ima ulogu Administrator
obveznika, taj korisnik moze odobravati zahtjeve za registracijom ostalih korisnika svoje tvrtke.
Ostali zahtjevi odobravaju se samo klikom na gumb Odobri zahtjev (sjediSte nije potrebno
kreirati jer je veC kreirano).

Korisnik koji ima ulogu Administrator obveznika mora odrZavati azurnim lokacije svoje tvrtke (tj.
lokacije koje nisu u sustavu potrebno je Sto prije kreirati).

U protivnom korisnici njegove tvrtke ne¢e mocéi u zahtjevu za registracijom oznaditi lokacije na
kojima zele raditi.

23175
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5.2. Odbijanje zahtjeva

Kada nam se otvori forma zahtjeva s podacima, a zelimo odbiti zahtjev, odabrat ¢emo Odbij
zahtjev (Slika 18).

Zahtjev e —

Tip zahtjeva: Registracija korisnika P _

Status Ceka odobrenje

e Emai: ——
Korisniko ime: _
Teltn: —
Tip tvrtke: Pravna Obrt OPG

0IB/MBO/MIBPG:

Tvrtka naziv:

o
@
Q
=2
o

Zelim raditi kao ovlastenik DA NE

za druge tvrtke:

Zelim sljedece uloge *: Korisnik Carina

Dodavanije priloga: -
Slika 18

5.3. Kreiranje korisni¢ckog rac¢una

Administrator obveznika i Administrator Zavoda mogu kreirati korisnicki racun.

Korisnicki raun moguce je kreirati bez da je korisnik podnio zahtjev za registracijom. U tom
sluaju sve potrebne podatke umjesto korisnika koji zeli da mu se kreira korisni¢ki racun unosi
Administrator.

Korisnik koji Zeli da mu se kreira korisnicki raCun mora mailom Administratoru dostaviti potpisanu
skeniranu privolu.

Korisnicki racun se moze spremiti samo ako su popunjeni svi obavezni podaci, uklju€ujuci i privolu.
Spremanjem korisni¢kog racuna ujedno se Salje i aktivacijski link korisniku. U Korisnici odabrat
¢emo Novi korisnik (Slika 19).
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_““ | volomens [ e [ vewe | mdmintkece |
| covfguocia | tokecieprodevacie | wovsnici | pdminstamia | zwei | tewod

h - —
=aNTO Organizacija: MINISTARSTVO GOSPODARSTVA risnie fiberiiane Mojpeafil R el
Lokacija: Sjediste, Radnicks cesta 80, Zagreb, GRAD ZAGRES e-FL-0-ovi za moje zakljucenje: 0 ﬁ
Mezakljuceni ePL-J-ovi: 4
Broj poruce: 0 5 £
ver 6.0.1.2
Korisnici Novi korisnik =
Pretra:wanje Jme: Prezime:
korisnika

Korisnitko ima: Email:
Datum aktivacije: Datum deaktivacije:

Satus: b

. - .

]
(=)
(Unesite dio 0IB-a ili dio naziva poduzeda)
=

{Unesite dic OIB-a ili dic naziva poduzeca)

Q Q @ Broj zapisa po stranici:| 10 W
ivacije

S/lka 19

Otvoriti ce nam se forma za unos podataka o korisniku. Potrebno je popuniti polja:
o Ime
Prezime
E-mail
Korisni¢ko ime — upisuje zelieno korisnicko ime
Telefon (opcionalno)
Tip tvrtke odabire da li je tvrtka u kojoj radi pravna osoba, obrt ili OPG
OIB/MBO/MIBPG
= OIB tvrtke u kojoj radi ako se radi o pravnoj osobi
= Mati¢ni broj obrta ukoliko se radi o obrtu
= Mati¢ni identifikacijski broj poljoprivrednog gospodarstva ukoliko se radi o OPG-u
» Ukoliko za upisani OIB/MBO/MIBPG ne postoji podatak u SUMP-u ili
podatak postoji, ali je tvrtka neaktivha sustav javlja poruku ,Ne postoji
aktivna tvrtka s navedenim OIB/MBO/MIBPG-om. Molimo provijerite to¢nost
unesenog OIB/MBO/MIBPG - a.”
o Naziv tvrtke automatski se popunjava na temelju upisanog OIB/MBO/MIBPG -a
o Zelim sljedeée uloge sa popisom raspoloZivih uloga, ovisno o upisanom OIB-
u/MBO-u/MIBPG-u
o Zelim raditi kao ovlastenik za druge tvrtke ima automatski postavljenu
vrijednost ,Ne“ i Administrator je ne mijenja
o Uloge odabire se Zelienu ulogu npr. Administrator obveznika
o Dodavanje privole dodaje dokument u kojem korisnik daje privolu i unosi datum
prihva¢anja privole, te odabire tipku Dodaj.
o Nakon §to smo unijeli sve podatke odabiremo tipku Spremi .

O O O O O O
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Kreiranje korisniékog racuna

Korisnik
Ime *: ime Prezime *: prezime
Korisnitko ime *: ime Email *: ime.prezime@mail.com
Telefon:
Kaoriznik je DA = NE
ovlastenik:
Turtka Tip turtke: % Pravna osoba Obrt OPG
oig/meo/mierc Turtka naziv:
ulOgE Zelim sliedecdd Administrator
uloge *: Obveznika
Korisnik Na Lokaciji
Korisnik Prijevoznik
Privola Privola Diatum prilvacanja

P

Skenirani ovjereni zahtjev O -

Dodavanje priloga:

Tip priloga: Skenirani cvjereni zahtjer C]

Slika 20

Nakon spremanja zapisa na navedeni e-mail novog korisnika ¢e doc¢i automatski email za postavljanje
lozinke:

Postovana\Postovani <ime prezime>,

Kreiran Vam je korisni¢ki racun. Vase korisni¢ko ime je <korisni¢ko ime>.
Molimo Vas da postavite lozinku za Vas korisniCki raun otvaranjem ovog linka:
Link za postavljenje lozinke

Ovo je automatski generirana poruka. Molimo ne odgovarajte na nju!

Lijep pozdrav,

Ministarstvo zastite okoliSa i zelene tranzicije / Zavod za zastitu okoliSa i prirode

5.4. Promjena dodijeljenih korisnickih prava

Nakon Sto nam pristigne zahtjev za promjenom dodijeljenih poslovnih uloga, Administrator Zavoda
kao i administrator obveznika u mogucnosti je dodijelit novu ulogu odredenom korisniku. U
zaglavlju ¢emo kliknuti na Zahtjevi ili Korisnici (Slika 21).
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Slika 21

USli smo u pretraga korisnika ili zahtjeva te kliknemo na korisni¢ko ime ili Sifru zahtjeva kojem zelimo
promijeniti korisnicko pravo. Filtrirati ¢emo korisnike u ovom slu€aju prema korisni¢kom imenu.
Kliknut ¢éemo na Trazi .U tablici rezultata prikazat ¢e trazeni korisnik (Slika 22).Kliknut ¢emo na

korisni¢ko ime .
Pretrazivanje Ime: Prezime:
korisnika
Korisnicko ime: eontommm Email:
Datum aktivacije: Datum deaktivacije:
Satus: ~
hd Dodaj
(Unesite dio 01B-a ili dio naziva poduzeca)
(Unesite dio 01B-a ili dio naziva poduzeéa)
« = - E] g g Broj zapisa po stranici: 10 ~

eontoMMM eomoMMM = Sjedidte = Administrator Obveznika

Slika 22

Otvoriti ¢e nam se pregled korisni¢kog racuna. U dijelu uloga odabrat c¢emo Zeljenu ulogu, te dodati
prilog (skenirani zahtjev), te nakon &to utvrdimo ispravnost kliknuti Spremi (Slika 23).
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Korisnik Za spremanje izmjena kliknite "Spremi” na dnu ekrana.
m Ime *: eontoMMM Prezime *: eontobhMM
Korisnicke ime *: eonto MMM Email *: _
Tefn:
Token: E340B16C4BB64CE3ABAEAID13CBA06CIAETDTDFTO0
Korisnik je DA NE
ovlastenik:
Tvrtka Tip twrtke: Prawna cscha Obrt OPG

UngE O Administrator
Obveznika
Koriznik Na Lokaciji

Korisnik Prijeveznik

a0

Prilozi Tip priloga Prilog
Skenirani ovjereni zahtjev ZzhtjevZaPromjencmUloga.pdf m
Dodavanje priloga:

Tip prilega: Skenirzni avjereni zahtje s

Iwm‘m.ﬁ

Slika 23

5.5. Deaktivacija korisni¢ckog racuna

Na glavnom izborniku ¢emo odabrati Korisnici (Slika 24).

o e T ——
Admin. lokacija [P—— Zahtjevi

Slika 24

Otvoriti ¢e nam se forma za pretrazivanje korisnika. Klikom na korisni¢ko ime Zeljenog korisnika,
otvorit e se pregled korisnickog racuna. U gornjem lijevom kutu forme kliknuti éemo na Deaktiviraj
(Slika 25).
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Pregled korisni¢kog racuna

Korisnik

Aktivan

Tvrtka

Uloge

Prilozi

.

€-:ONTO

Za spremanje izmjena kliknite "Spremi” na dnu ekrana.

Ime *:
Korisnicko ime *:
Telefon:

Token:

Kariznik je
ovlastenik:

Tip twrtke:
OIB/MED *:

Turtka naziv:

Administrator

Obveznika

eontoMKM Prezime *: ecntohiMM

E340B16CABB64C33ABAEAIS13CB406CI4BTDTDFTO0

DA NE

Pravna cecha Obrt OFG

Koriznik Na Lokaciji

B Korisnik Prijevoznik

Tip priloga

Prilog

Skenirani ovjereni zahtjev ZahtjevZaPromjenomUloga. pdf m

Dodavanje priloga:

Tip priloga:

Skenirzni avjereni zahtje s

EDEE

Slika 25

Da bi potvrdili deaktivaciju kliknuti ¢emo na gumb Spremi (Slika 26).

e-ONTO Upute za administratore
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Pregled korisni¢kog raéuna

Korisnik

Deaktiviran

1

Tvrtka

Uloge

Prilozi

.

€-ONTO
Za spremanije izmjena kliknite "Spremi” na dnu ekrana.

ime + L Prezime * ]
Korisnitko ime *: test_hh Email *: _
Telefon:
Token: 9715261 0-729f-4150-b515-3897dd42a6ff
Korisnik je DA ME
ovlastenik:
Tip twrtke: Pravna ocscba Obrt OPG

DIB/MBO *:

Korianik FZOEU

Tip priloga Frilog

Dodavanje priloga:

Tip priloga: ~

Slika 26

5.6. Reaktivacija korisnickog racuna

Ako Zelimo ponovo aktivirati korisnika kojeg smo prethodno deaktivirali, nakon Sto udemo u
pregled korisni¢kog racuna odabrat ¢emo u gornjem lijevom uglu forme Reaktiviraj. Za kraj je
potrebno da kliknemo na gumb Spremi (Slika 27).

e-ONTO Upute za administratore
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5.7.

Pregled korisnickog racuna

Korisnik

Tvrika

Uloge

Prilozi

~
€-ONTO
Za spremanije izmjena kliknite "Spremi” na dnu ekrana.
Korisnicko ime *: test_hh Email #: _
Telefon:
Token: 9715261 0-7e5f-4159-b515-3897dd42a6ff m
Korisnik je DA NE
avlastenik:
Tip twrthe: Pravna cscha Obrt OFG

0IB/MBO *:

Korianik FZOEU

Tip priloga Prilog

Dodavanje priloga:

Tip priloga: ~

EDE

Slika 27

Korisnicki racun Ovlastenika (tvrtka posrednik)

Prilikom izrade korisni¢kog racuna Ovlastenika (tvrtka posrednik) potrebni su sljedeci prilozi i

ovjere koje prilazete u

registracijsku formu i dostavite putem helpdesk aplikacije

(https://helpdesk.azo.hr/) ili na email adresu za podrsku korisnicima eonto@mzozt.hr:

ovjereni akt (ugovor, punomog, potvrda) kojom se utvrduje da je obveznik vodenja
eONTO sustava daje ovlasti ,Ovlasteniku® — tvrtka/obrt koja posreduje u poslovanju za

potrebe obveznika,

ovjereni Zahtjev za izradom vrsne lokacije (sjediSta) obveznika koji je dostupan

posredstvom LINK-a

Ukoliko obveznik posjeduje viSe operativnih lokacija potrebno je dostaviti Zahtjev/e za
izradom dodatnih lokacija koji je dostupan posredstvom LINK-a

Potrebno je dostaviti ovjereni zahtjev za izradu korisniCkog racuna ovlastenika koji je
dostupan kroz registracijsku formu

e-ONTO Upute za administratore
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Uputa za Ovlastenika (tvrtka posrednik) kada ista ve¢ posjeduje korisnicki racun, a potrebno je
dodati novog obveznika (tvrtku/obrt) za kojeg ¢e ovlastenik posredovati (ispunjavati obvezu
prema e-ONTOu):

Dodavanje novog obveznika u popis tvrtki Ovlastenika omoguceno je isklju¢ivo Administratoru
Zavoda (Administrator Zavoda) te je potrebno putem helpdesk aplikacije (https://helpdesk.azo.hr/)
ili na email adresu za podrdku korisnicima eonto@mzozt.hr dostaviti slijedece:

korisniCke podatke ovlastenika (OIB pravnog subjekta/MBO-Maticni broj obrta, naziv
tvrtke/obrt, Ime i prezime odgovorne osobe, korisni¢ko ime, email adresa, broj telefona)
podatke tvrtke/obrta obveznika za kojeg ¢e se vrSiti posredovanje (OIB pravnog
subjekta/MBO-Mati¢ni broj obrta, naziv tvrtke/obrta, ime prezime odgovorne osobe,
adresa sjediste, email adresa i broj telefona odgovorne osobe)

akt (ugovor, punomoé, potvrda) kojom se utvrduje da je obveznik vodenja eONTO
sustava daje ovlasti ,Ovlasteniku® — tvrtka/obrt koja posreduje u poslovanju za potrebe
obveznika

zahtjev za izradom vr$ne lokacije (sjedista) obveznika koiji je dostupan posredstvom
LINK-a

Ukoliko obveznik posjeduje vise operativnih lokacija potrebno je dostaviti Zahtjev/e za
izradom dodatnih lokacija koji je dostupan posredstvom LINK-a

32/75
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6. ADMINISTRACIJA LOKACIJA

Da bi administrirali lokaciju korisnika moramo imati prava administratora obveznika ili

administratora Zavoda. Nakon §to se ulogiramo u sustav na glavnom izborniku odabrat ¢emo
Administraciju lokacija (Slika 28).

Pocetna eONTO

I Admin. lokacija

6.1. Pretraga lokacije

Lokacije prodavatelja

IR R SR

Slika 28

Pretrazivati moZzemo prema nazivu tvrtke ili OIB-u, naselju, nazivu lokacije ili Sifri lokacije (Slika 29).

Kod pretrage lokacija moramo voditi brigu o:

- tome da ispravno oznacimo check-box Aktivna
- obratiti paznju na to da li je u nazivu lokacije crtica dolje ("_") ili minus ("-")

- ako se lokacija ne moze pronaci koristenjem cijelog naziva, poku$ati s po¢etnim dijelom naziva
- traziti po nazivu ili OIB-u pravne osobe

ey
T gz
o oo (D o
EONTD Organizacija: MINISTARSTVO GOSPODARSTVA Moj profil A

Lokacija: Sjediste, Radnitka cesta 80, Zagreb, GRAD ZAGRES

e-PL-0-ovi 22 maje zekljudenje: 0

e
MezakfjuZeni ePL-C-ovi: 4

Broj poruke: 0 A E
ver. 6.0.1.2
Administracija lokacija I
PretraZivanje ——
lokacija
(Unesite dio OIB-a il dio naziva poduzeda)
Naselje/ JLS/ Zupanija Vrsta
(Unesite dio naziva nasefja ili opdine/grada ili Zupanije)
Naziv lokacie: Sifra lokacije: Alktivna:
| Q] o

|= = - 2 3 4 3 6 T|8 9 10

ZUPANJA iupa'ﬁa

e-ONTO Upute za administratore

Broj zapisa po stranici: 10 %

y
672795.250000000 # el
0

4094798,22000000
oo

Slika 29
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6.2. Kreiranje nove lokacije

Administrator Zavoda odobrava prvog Administratora korisnika i za tvrtku u kojoj Administrator
korisnika radi ne postoji kreirana lokacija sjedista.

Nakon §to smo pristupili modulu administracije lokacije, kako bi kreirali novu lokaciju, odabrat
¢emo gumb Nova lokacija (Slika 30).

- ===
B T T T R R

— e
ONTQ Organizacija: MINISTARSTVO GOSPODARSTVA Mool A
Lokacija: Sjsdiéte, Rednicks cesta 80, Zagres, GRAD ZAGRES &FL-0-0vi 22 moje zakljudenje: 0 ﬁ
MezakfjuZeni ePL-C-ovi: 4
Broj poruke: 0 5 B
er. 6.0.1.2
Administracija lokacija I
Pretra“zwanje Trtia
lokacija
=]
(Unesite dio OIB-a ili dio naziva poduzada)
Naselje/ JLS/ Zupanija Vrsta
(=]
(Unesite dio naziva nasefja ili opdine/grada ili Zupanije)
Naziv lokacie: Sifra lokacije: Alktivna:
Y TN
Broj zapisa po stranici: 10 W
E ks -

672795,250000000
- ; 0
Zupanja 4094798, 22000000
oo

Slika 30

Administrator mora unijeti podatke o Sifri lokacije, nazivu, adresi u kojem se nalazi, prema potrebi
katastarsku Cesticu i opCinu te koordinate X, Y. Automatski je za novu lokaciju postavljeno da je
Aktivnog statusa. Dodatno, obavezno je definirati odgovornu osobu, oznaku organizacijske

jedinice i organizacijsku vlastitu oznaku. Nakon $to smo unijeli sve potrebite podatke potrebno je
kliknuti na Kreiraj (Slika 31).
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Kreiranje nove lokacije

Deznonmi podad o
Teodaecd]l

e-ONTO Upute za administratore

G

©-ONTO

Tip oema ek ezt fbn %G

il b

Slika 31
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6.3. Azuriranje lokacije

.

©-ONTO

Nakon $to je lokacija kreirana, moguce je mijenjati jedino podatke unutar sekcije e-ONTO podaci
(npr. podaci o odgovornoj osobi na lokaciji ili oznaka mobilnog reciklaznog dvorista). U glavhom
izborniku odabiremo karticu Admin. lokacija, te koristenjem Zeljenih parametara pretraZzivanja

pronalazimo zeljenu lokaciju. Da bismo otvorili formu za azuriranje lokacije kliknuti na redak u nazivu

lokacije.

L — L =% | __w-m

Organizacija: MINISTARSTVO GOSPODARSTVA
Lokacija: Sjediste, Radnitka cesta 80, Zagreb, GRAD ZAGRES

Administracija lokacija

PretrazZivanje
lokacija

(Unesite dio OIB-a ili dio naziva poduzada)

Naselje/ JLS/ Zupanija

(Unesite dio naziva nasefja ili opdine/grada ili Zupanije)

Naziv lokacie:

W
e-PL-0-ovi 22 maje zekljudenje: 0 %
MezakfjuZeni ePL-C-ovi: 4
Broj poruke: 0 5 B

ver. 6.0.1.2
Nova lokacija =
(=]
Virsta
=1
Sifra lokacije: Aktivna:
Y

Broj zapisa po stranici: 10 W

E-

ZUPAMNJA iupa{a

6727935,250000000
o

4094798,22000000
oo

Slika 32

Ukoliko za lokaciju Zelimo unijeti oznaku mobilnog reciklazno dvorisSte, u padaju¢em izborniku
¢emo odabrati oznaku mobilnog odlagalista te kliknuti na Dodaj. Na kraju pohranjujemo promjenu u

sustav tako $to ¢emo kliknuti na gumb Spremi

e-ONTO Upute za administratore

i (Slika 33).
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e-ONTO podaci

ROO exporti

.

€-:ONTO
Odgovorna osoba®:  |dada
Podaci potrebni 2a generiranje prateteg lista
Oznaka 11
organizacijske
jedinice*:
Org. vlastita
oznaka*:
Oznake mobilnih reciklainih dvorista keja se mogu nalaziti na lokaciji
Naziv
-
Cbrazac 501 m
- 3
=
Slika 33

6.4. Aktiviranje/deaktiviranje lokacije

Da bi deaktivirali korisnika, na formi za aZuriranje lokacije maknut ¢emo kvacicu u rubrici Aktivna, te
¢emo kliknuti na Spremi (Slika 34). Ako je Zelimo ponovo aktivirati stavit éemo kvacicu u polje Aktivna

i kliknuti na Spremi.

e-ONTO Upute za administratore
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Vrina lokacija:
| Aktivna: =

Opis -

e-ONTO podaci

Odgoverna osoba*:  dada

Podaci potrebni za generiranje prateceg lista

Oznaka m
organizacijske
jedinice*:

Org. vlastita 115
oznaka*:

Oznake mobilnih reciklainih dvorista koja se mogu nalaziti na lokaciji

MRDzest03 ~ m

Obrazac 501

~ Dodsj

Slika 34
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IZGLED SUCELJA

e-ONTO je web aplikacija koja koristi standardno web sucelje i standardni nacin rada korisnika u
web pregledniku. U ovom poglavlju éemo objasniti neke bitne elemente korisni¢kog sucelja kako

bi korisnici lak&e koristili aplikaciju u svakodnevnom radu.

7.1. Dijelovi ekrana

e-ONTO Upute za administratore

Vecina ekrana u e-ONTO aplikaciji se sastoji od ova 4 dijela (Slika 35):

» zona A - glavni (horizontalni) izbornik sa vezama prema glavnim dijelovima e-ONTO
aplikacije (ovisno o korisni¢kim pravima neki korisnici ne mogu pristupiti u sve dijelove

aplikacije)

» zona B - informacije o aplikaciji i trenuthom korisniku - sadrzi informacije o nazivu i verziji
aplikacije (e-ONTO) te korisniku koji koristi aplikaciju. U ovom dijelu ekrana se nalazi i
gumb za brzu promjenu lokacije na kojoj korisnik radi (ukoliko korisnik ima pravo rada na
viSe od jedne lokacije) te informacije o broju ePL- O-ova za korisnikovo zakljuéenje, ukupnom

broju nezaklju€enih ePL-O-ova te broju neprocitanih poruka.

» zona C - informacija o trenutnom radnom ekranu, sadrzi poveznice na opc¢enite informacije

o sustavu te poveznice na bitne obavijesti (kada ¢e ih biti)

» zona D - radni dio ekrana - u ovom dijelu ekrana se nalaze podaci za unos, rezultati

pretraga, kontrolni parametri, izvjestaji, ...

T B R S R SN

Dio A
eoNTo Organizacija: MINISTARSTVO GOSPODARSTVA -"'k‘ Tibor Marié u o=l ine
Lokacija: Sjediste, Radni¢ka cesta 80, Zagreb, GRAD ZAGREB e-PL-0-ovi za moje zakljucenje: 0 ﬁ
Nezaklju€eni ePL-0-ovi: 4
Broj poruka 0
ver. 6.0.1.2 .
Dio B
Dobrodo3li u e-ONTO - Oevidnik o nastanku i tijeku otpada Opéenito o e-ONTO sustavu —3
Sustav za pracenje tokova otpada
Dio C

Kljuéne akcije koje moZete

. Prikaz ePL-ova koje treba zaklju&iti Administracija lokacija

naprawtl
Kreiranje novog ePL-a Izvjestaji
PretraZivanje eONTO-a PretraZivanje digitalnih dokumenata
Kreiranje eONTO-a Pregled korisnika
Pomoé Prijava problema

Prijava na organizaciju/ Odaberite tvrtku/obrt/organizaciju na kojoj Zelite raditi:

lokaciju

OIB/MB ™ -

(Unesite dio OIB-a ili dio naziva poduzeda)
Naziv tvrtke/obrta:
SjediSte/adresa:

Odaberite lokaciju tvrtke/obrta/organizacije na kojoj Zelite raditi:

Lokacija * v

NAPOMENA: ukoliko za svoju tvrtku ne vidite lokaciju koju ofekuiete, potrebno je informaciju javiti svom administratoru koji
e kroz eONTO aplikaciju dodati novu lokaciju u sustav. Upute koje opisuju kako se dodaje nova lokacija nalaze se u uputama
za Administr: bveznika i ZAVOD

Prijava na lokaciju

Dio D

Slika 35
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7.2. Pretraga e-ONTO/e-ONTO-P obrasca

7.2.1. Pregled e-onto

Ovim procesom korisnik pregledava postoje¢e eONTO obrasce i odabire eONTO (ili eONTO-P) u
kojem ¢e unositi razliCite transakcije s otpadom (bilo kao ePL-O, ulaz, izlaz, promet, uvoz,
izvoz...). Da bi radio ovu aktivnost, korisnik mora biti ulogiran u sustav i nalaziti se na naslovnoj
stranci.

Korisnik odabire opciju @ONTO na glavnom izborniku. Otvoriti ¢e se ekran s prikazom e-ONTO
pretrage. Korisnik uklju€uje opciju e-ONTO ufilteru Vrsta eONTO-a, odabere godinu za koju se zeli
pregled, te ¢emo kliknuti na gumb Pretrazi (Slika 36).

R T R R RN

» Knrisnik- Moj profil
eoNTO Organizacija: MINISTARSTVO GOSPODARSTVA - b
Lokacija: Siediste, Radnigka cesta 80, Zagreb, GRAD ZAGREB ePL-0-ovi za moje zakljucenje: 0 EE
Nezaklju€eni ePL-O-ovi: 4 -
Broj poruka: 0 . 54
ver. 6.0.1.2
e_oNTo Kreiranje eONTO-2 — Grupno zatvaranje obrazaca —>
Pretrazwanje eONTO Aktivan od: Status Vrsta eONTO-a Onemaguden
ieONTO-P 0 Aktivan 20NTO -
Aktivan do: [ Zatvoren I ONTOF
=]

(Unesite dio Sifre ili dio naziva KB-a)

Broj zapisa po stranici:| 10+

o, Broj nezakijuéenih PL-ova Vrijedi od Vrijedi do m Automatski zatvoren
m ’ e
s ol

1.1.2024 31.12.2024 | Ativan e0NTO Ne

Ukupan broj zapisa: 1

Kreiranje eONTO-a —> Grupno zatvaranje obrazaca —>

Slika 36

Korisnik odabire e-ONTO koji zeli pregledati, a po Zelji i raditi na njemu (klikom na tekst naziva
KB-a u retku ONTO-a s kojim zeli raditi).

Na ekranu se prikazuje detaljni prikaz e-ONTO-a. U detaljnom prikazu eONTO klikom na ikonicu
sa PDF, EXCEL ili word znakom prikazuje se izvjestaj s podacima prikazanim na ekranu.

U koloni Akcija nalaze se gumbi sa strelicom prema gore i strelicom prema dolje — ovim gumbima
se moze mijenjati redoslijed nacina unutar jednog dana.

U koloni Oznaka nalazi se oznaka S! ukoliko je dokument storniran ili P ukoliko se Prateci list vratio
(napravljena je opcija Povrat).

Nize na ekranskoj formi nalazi se tabela sa prikazom tijeka otpada. Korisnik moze vidjeti detaljni
prikaz pojedinog tijeka otpada odabirom zapisa tj. klikom miSa na redak ulaza/izlaza i kolonu
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Nacin. Ispod tabele sa prikazom tijeka otpada nalazi se dio za dodavanje dokumenata, u slucaju
potrebe (Slika 37).

Dokumenti jes

e | ow [

|

I T

Korisnik: -

e-PL-0-ovi za moje zakljuGenje: 0

[ 2 [
=ren

eonto Organizacija: MINISTARSTVO GOSPODARSTVA
Lokacija: Sjediste, Radnicka cesta 80, Zagreb, GRAD ZAGREB

Status eONTO-a

LN Zatvoren

Kreirao: vradosevic_knl
Datum kreiranja: 19.01.2024 15:07:27

Podaci o tijeku
otpada

Nk
R e T T N
1

Naziv tvrtke/obrta:
Sjediste/adresa:
0dgovorna osoba
Godina: 2024

Lokacija:

Kljuéni broj otpada: 2001 01 - papir i karton

Vrijedi od:
Vrijedido * :
Onemoguéen:

Automatski
zatvoren:

Datum
predaje/preuzimanja
od:

Datum
predaje/preuzimania
do:

Koligina od:

Koligina do:

01.01.2024

31.12.2024

Nezakljueni ePL-O-ovi: 4

Broj poruka: 0 Odiava B

ver. 6.0.1.2

prikaina mapi..

prikaZi na mapi..

OIB/MBO/NAZIV:

Uloga: © -
0znaka PKO: © -

Povrat: (m]

Storno: —

oo [

) ) B orojzapiea postremict 10~

) e o
6.12.2024. ZakljuCen 0,00 610,00 IP-200101-19370100881_000000-7 99467758764 140,00
2 5122024 750,00 0,00 UVL 750,00
3 25.10.2024. 500,00 0,00 | UVL 0,00
4 14.10.2024. 730,00 0,00 LVL -500,00
5 9.10.2024. Zakljuéen 0,00 1.100,00 IP-200101-19370100881_000000-6 99467758764 -1.230,00
6 25.7.2024. Zakljuten 0,00 790,00 1P-200101-19370100881_000000-5 99467758764 -130,00
7 24.7.2024. 550,00 0,00 UVL 660,00
8 10.6.2024. Zakljuten 0,00 550,00 IP-200101-19370100881_000000-4 99467758764 110,00 L
9 10.6.2024. 660,00 0,00 UVL 660,00 T
10 28.5.2024. 240,00 0,00 UVL 0,00
e = 2 Ukupan broj zapisa: 15
PridruZeni digitalni
dokumenti Broj zapisa po stranici: 10 ~
Ukupan broj zapisa: 0
Dodaij novi dokument
Copyright ®2025 Organizacija: B B Lokacija: Kontakti:
MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA SiediSte, Radnika cesta 80, hitps://helpdesk.azo.hr
| ZELENE TRANZICIJE Zagreb, GRAD ZAGREB 0174628 880

e-ONTO Upute za administratore
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Slika 37

NiZze na ekranskoj formi nalazi se tabela sa prikazom tijeka otpada. Korisnik mozZe vidjeti detaljni
prikaz pojedinog tijeka otpada odabirom zapisa tj. klikom miSa na redak ulaza/izlaza i kolonu
Nacdin. Otvara se ekran sa detaljnim prikazom tijeka otpada (ovisno o odabranom zapisu,

prikazuje se detaljni prikaz) (Slika 38)

T e T em e T e T e
I ST S R IR

///(“ Organizacija:
[0} (@) Lokacija: e-PL-0-0vi za moje zakljucenje: 1 aﬁ

€-ONTO

UP-Broj Prateceg lista — kad je otpad zaprimljen od druge osobe

(osim za slu¢ajeve propisanih izuzeé¢a

Podaci o ulazu -
UP-broj prateceg
lista

Sl

PridruZeni
digitalni
dokumenti

Koligina otpada * :

Vrsta otpada:

Datum * :

0IB/MBO * :

Br. org. jedinice * :

Nezakljuceni ePL-O-ovi 1 _
Broj poruka: 2 i 54
ver. 6.0.1.2

Verzija: | 1-06.01.20259:34:56 v

eONTO kljuéni broj: 20 01 01 - papir i karton

1.580 kg

® Komunalni O Proizvodni

19.12.2024

e _

000

Numeritka brojéana 1

oznaka*:

Preuzeto od fizicke

ili strane osobe:

Dodatna napomena:

Vrsta djelatnosti:

Napomena :

UP-200101-73552630775_000-1

Broj zapisa po stranici: 10
Ukupan broj zapisa: 0
Dodaj novi dokument
Slika 38

Ukoliko je korisnik odabrao detaljni prikaz ePL-O-a prikazat ée se ekran s detaljima o ePL-O-u. U
ovom konkretnom primjeru korisnik je odabrao detaljan prikaz ulaza UP-Broj Prateceqg lista.

Klikom na gumb Povratak na eONTO prikazuje se prethodni ekran. Ova opcija je raspoloziva na

svim tijekovima otpada osim ePL-O-a; na ePL-O prikazu povratak na "mati¢ni" eONTO se postize

klikom na "link" otvori eONTO.

U ovom poglavlju opisane su osnovne aktivnosti koje korisnik moze raditi na eONTO obrascu.
Nacin rada je vrlo sli¢an i na eONTO-P obrascu.

Administrator Zavoda moze otklju¢ati eONTO/-P obrasce iz PRETHODNE godine do 15.01.

tekuce godine

Administrator Zavoda moze otklju¢ati eONTO/-P obrasce iz TEKUCE godine bilo kada u teku¢oj

godini.

e-ONTO Upute za administratore
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7.2.2. Rezultat pretrazivanja eONTO/eONTO-P - formatiranje

Radi lakSeg snalazenja medu rezultatima pretrazivanja, tabela sa prikazom eONTO/eONTO-P ova
ima specificna formatiranja prikaza redaka u tabelama.

Tako eONTO i eONTO-P koji viSe nisu aktivni, u tabelarnom prikazu imaju sivu boju
pozadine, te se automatski nalaze na kraju liste eONTO-a (Slika 39).

Broj zapisa po stranici: 1

_ A L e Mm Automatski zatvorén

1.1.2024 31.12.2024 Aktivan e0NTOD

01 02 - cigle 0 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan e0NTO-P Ne Ne
70404- 0 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan e0ONTOD Ne Ne
17 04 04 - cink 0 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan e0NTO-P Ne Ne
0 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan e0ONTOD Ne Ne

2001 01 - papir i karton 0 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan e0NTO-P Ne Ne
0 1.1.2024 31.12.2024 Zatvoren e0NTO Ne Ne

06 05* - gradevinski materijali koji sadrZe azbest 0 1.1.2024 31.12.2024 Zatvoren e0NTO-P Ne Ne

n 0 ] Ukupan broj zapisa: 18

Slika 39

Isto tako, razlikuje se prikaz retka eONTO-a (normalni font) i retka eONTO-P-a (masni font)
(Slika 40).

_ i ST R mm Automatski zatveren

eONTO — obi&an font 1.1.2024 31.12.2024 | Aktivan 20NTO

0102 - cigle eONTO-P - bold font 0 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan €ONTO-P Ne Ne

70404 eONTO - obi¢an font 0 1.1.2024 31.12.2024 | Aktivan 2ONTO Ne Ne

17 04 04 - cink eONTO-P - bold font 0 1.1.2024 31.12.2024  Aktivan eONTO-P Ne He
Slika 40

7.2.3. Pregled i pretrazivanje pratecih listova

Kako bi izvr8io potrebne aktivnosti nad prate¢im listom, korisnik mora modéi pretraZivati ePL-O-ove i
odabirati odgovarajuce pratece listove u sustavu. Da bi koristio sustav korisnik mora biti ulogiran u
sustav i nalaziti se na naslovnoj stranci.

Korisnik odabire opciju ePL-O na glavhom izborniku, otvara se ekran sa prikazom ePL- O-ova
(Slika 41).
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ﬁ, Organizacija s
(@) @) Lokacija e-PL-C-ovi za moje zakljugenje: .-'.f-.
NezakljuCeni ePL-O-ovi
=
i ON TO Broj poruka: 2
er. 6.0.1.2
e-PL-0
Pretrazwanje ePL-0 Nastanak od: Zakljuéenja ePL-a: Vrste otpada: Oznake:
ks Ceka moje zakljuCenje Komunalni Stomo
Ceka tude zakljuenje Proizvodni Povrat
dana
Neopasni
(Unesite dio Sifre li dio naziva KB-a)
Status ePL-0-a: U pripremi Spremno za otpremu U tranzitu Zaprimijen Zakljucen U provjeri Odbijen

Neisporuéen Medovréen

@ E] @ Broj zapisa po stranici:| |

» 0 v
Ceka Koligina
Status Predaje zakljuGenje | Oznaka | otpada
[dana] [kal
020499-

atpad koji
04.01.2025 U provjeri

nije
specificiran
na drugi
natin

0 P 200,00

020499-
otpad koji
nije
specificiran
na drugi
natin

150102-
2112019 Zaten L pastira. 0 010
ambalaza

010101-

otpad od
. iskopavanja
01.01.2018 Zakljucen | metalnih 0 12,00
mineralnif

sirovina

2 2.050,00

Ukupan broj zapisa: 4

Slika 41

Na pocetku stranice, u dijelu Pretrazivanje ePL-O mogu se odabrati razliCite postavke ePL-
O-ova kako bi se smanijila lista ePL-O-a, te filtrirali samo odredeni ePL-O-ovi, npr. ePL-O-ovi
odredenog kljuénog broja otpada, ili odredenog Statusa. Nakon odabira Zeljenih opcija,
klikom na gumb Pretrazi filtriramo PL-ove. |z popisa odabire se Zeljeni ePL-O klikom na
broj ePL-O-a pod kolonom ID.

Mogucnosti pretrazivanja su vrlo velike i fleksibilne.
Ako neki korisnik Zeli jo$ detaljnije pretrazivanje, moze klikom na link Napredno pretrazivanje...

otvoriti ekran s dodatnim uvjetima pretraZivanja. Napredno pretrazivanje ePL-O-ova je prikazano
na slici nize.
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Rokovi za izradu, zaklju€enje te slanje u provjeru i izmjenu e-Pratecih listova i svih zapisa u
sustavu je skra¢eno na 15 dana. Nakon proteka roka od 15 dana, ako PL nije zakljuen, on ¢e
biti prebacen u status Nedovrden (ako nije u procesu storna ili povrata)

Administrator Zavoda moze otklju€ati nedovrdene PL-ove Cime se isti vraéaju u zadnji status u
kojem su bili. Takav PL je otklju€an 7 dana, a nakon toga ponovno prelazi u status ,Nedovrsen®.

Pretrazwanje ePL-0 Nastanak od: Zakljuéenja ePL-a: Vrste otpada: 0znake:

Ceka moje zakljuZenje Komunalni [J Stomo
Nastanak do: U ! — U
[ Ceka tude zakljuéenje [ Proizvodni [] Paovrat

Kijucni broj - [ Geka zakljucenje duze od 60 [ | Opasni

dana [ Neopasni
=l
(Unesite dio Sifre ili dio naziva KB-a)
Status ePL-0-a: [ U pripremi [ Spremno za otpremu [ U tranzitu [ Zaprimljen [ Zakljuen [ U provjeri (] Odbijen
[ Neisporuéen [ Medovrden
Zatvori napredno pretraZivanje
Nacin pakiranja otpada: Tl Rasuto () Posuda () Kanta [ Kanistar () Kontejner () Baéva ) Kutija O Vreca [ Ostalo
0d (kilograma): Do (kilograma): Broj e-PL-0-a:

] = =

(Unesite dio OIB-a ili dio naziva (Unesite dio OIB-a ili dio naziva (Unesite dio OIB-a ili dio naziva
poduzeca) poduzeca) poduzeca)
Polaziste: Odrediste:

‘= 3
-3 -3
]

Slika 42

7.3. Sucelje za navigaciju kroz tabelu rezultata i stranicenje

Na nekim ekranima korisnici imaju moguénost prikaza veéeg broja zapisa koji se onda prikazuju u
tabeli. Obzirom da se moze raditi sa viSe desetaka i stotina zapisa pohranjenih u bazi, radi lakSeg
prikaza lista zapisa se prikazuje u tabeli, a svaka tabela ima i dio za navigaciju/strani¢enje (Slika
43).
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LR n 2 IBroJ zapisa po stranici: 10 I
Broj nezakljucenih PL-ova Vrijediod | Vrijedi do m Automatski zatvoren
3 Ne Ne

1.1.2024 31122024 Aktivan  eONTO

1 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan  eONTO-P Ne Ne
0 1.1.2024 31122024 Aktivan  eONTO Ne Ne
03 02 99 - sredstva za zastitu drveta koja nisu specificirana na drugi naéin 0 1.1.2024  31.12.2024 Akiivan  eONTO-P Ne Ne
040221-af 0 1.71.2024 31.12.2024 Aktvan  eONTO Ne Ne
04 02 21 - otpad od nepreradenih tekstilnih viakana ] 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan  eONTO-P Ne Ne
0 1.1.2024 31122024 Aktivan  eONTO Ne Ne
0 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan  eONTO-P Ne Ne
0 1.71.2024 31.12.2024 Aktvan  eONTO Ne Ne
16 03 07* - metalna Ziva 0 1.1.2024  31.12.2024 Aktivan  eONTO-P Ne Ne
e« n 2 Ukupan broj zapisa: 18
Slika 43
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7.4. Lookup kontrola - kontrola za odabir jedne ili vise vrijednosti iz Sifarnika

Na nekim ekranima ¢e korisnik kod unosa podataka moci unijeti i jednu ili viSe vrijednosti iz
nekog Sifrarnika. Za unos vrijednosti iz Sifrarnika sluzi tzv. lookup kontrola. Primjer na slici nize
(Slika 44).

PretraZivanje eONTO

Aktivan od: Status rsta eONTO-a Onemogucen
i eONTO-P O Aktivan [ e0NTO -
CAAE e [ zatvoren [ eONTO-P

=
Pretrazi

Godina: 2024 v Q

Unesite dio Sifre ili dio naziva KB-a)

Slika 44

7.5. Kako se unosi vrijednost u lookup kontrolu?

Klikom na bijelo polje omogucuje se upis podataka. U ovom primjeru, prvo je potrebno upisati
dio Sifre ili naziva klju¢nog broja (npr. kad bi u bijelo polje unijeli broj 17 onda bi se u padajucoj
listi pojavili KB-ovi Cija Sifra sadrzi broj 17)(Slika 45)

PretraZivanje eONTO

Aktivan od: Status Vrsta eONTO-3 Onemoguden
i eONTO-P O Aktivan O eONTO v
Aktivan do: [ Zatvoren [J eONTO-P

02 01 04 - otpadna plastika (iskljuéujuci
ambalaZu) %

04 02 09 - otpad od mjedovitin (kompozitnin) PretraZi Q
materijala (impregnirani tekstil, elastomer
plastomeri)

07 02 13 - otpadna plastika
12 01 05 - strugotine plastike
15 01 02 - plastiéna ambalaZa

16 01 19 - plastika
17 02 03 - plastika Vrijedi do Virsta Onemogucen Automatski zatvore

17 02 04* - stako, plastika i drvo koji sadrZe ili su | 2024 31122024 Aktivan

Broj zapisa po stranici:| 1

. e0ONTO
onecidéeni opasnim tvarima
499 - otpad koji nije specificiran na drugi nain 1912 04 - plastika i guma 2024 31.12.2024 Aktivan  eONTO-P Ne Ne
2001 39 - plastika
Areata knia nicn enarifirirans na A Mi narin n 11 2004 21 17 M4 | Alrtivan altral Na ha

Slika 45

Na ekranu ¢e se pojaviti popis KB-ova koji sadrzi rijeC ,plast”. MiSem kliknite na redak u kojem se
nalazi KB koji zelite koristiti. Odabrana vrijednost se u punom nazivu prikazuje u bijeloj zoni (Slika
46).
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15 01 02 - plastiéna ambalazg

(Unesite dio Sifre ili dio naziva KB-a)

Slika 46

Da bi potvrdili odabir, kliknite na gumb Dodaj. Tek sada je odabir vrijednosti potvrden (Slika 47).

15 01 02 - plastiéna ambalaza

it

(Unesite dio Sifre ili dio naziva KB-a)

Slika 47

Na nekim ekranima je moguce odabrati viSe vrijednosti iz Sifarnika (tzv. multiselect
lookup). U tom slu€aju korake iz to¢ke 7.5. ponavljate onoliko puta koliko vrijednosti
iz Sifarnika Zelite odabrati. Primjer kako to na kraju izgleda za 3 odabrane vrijednosti
mozete vidjeti na slici nize (Slika 48).

Kljuéni broj

T

1501 02 - plasticna ambalaza
1501 07 - staklena ambalaza

02 01 10 - otpadni metal

(Unesite dio Sifre ili dio naziva KB-a)

Slika 48

7.6. Informativne poruke/poruke o greSkama/poruke o napomeni

Kod izvodenja pojedinih operacija u e-ONTO aplikaciji, na dnu ekrana pojavljuju se
informativne poruke; vidljivo na slici nize. Na slici su prikazane 4 poruke o gresci (imaju crvenu
pozadinu). Osim poruka o greSci, mogu se prikazati informativne poruke (zelena pozadina) i
poruke-napomene (narancasta pozadina).

Sve vrste ovih poruka na ekranu su prikazane u trajanju od 8 sekundi nakon &ega automatski
nestanu.

Ukoliko ne Zelite Cekati 8 sekundi da poruka nestane, mozZete miSom kliknuti na poruku i ona ¢e
odmah nestati (Slika 49).
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Dio A - Posiljka Kljuéni broj
otpada (ONTO):

Fizikalno svojstvo:

Vrsta otpada:

Opasna svojstva:

opis:

Pakiranje otpada:
Broj pakiranja:

Oznaka posebne
kategorije:

v -
Polje "Preuzeta kolicina (kg)” mora imati vrijednost vecu od nule.

Greska
9 Prijevoznik ne postoji u sustavy, Sto nije dozvoljeno u odabranom scenaru kreiranja e-PL-a

v -
Nije unesena lokacija odredista

v =
Polje olicina otpada (kg)" mora imati wrijednost veéu od nule.

v =
Obavezan unos datuma predaje!

(Unesite dio 3ifre li dio naziva KB-a)

Ostalo v
Komunalni © Proizvodni Opasni  Neopasni

Opasna svojstva

x

O Rasuto O Posuda O Kanta O Kanistar O Kontejner O Batva O Kutija O Vreéa ® Ostalo

Slika 49

e-ONTO Upute za administratore
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8. E-ONTO OBRAZAC-ADMINISTRATOR OBVEZNIK

Nakon ulogiravanja u sustav koji je opisan u poglavlju 2, pojavit ¢e se pocetni ekran ulaska u
sustav.

Prije nego $to zapocnemo popunjavanje e-ONTO obrasca potrebno je provjeriti lokaciju sa koje
zelimo otpremiti otpad, kako je prikazano u poglavlju 2, Slika 5.

8.1. Kreiranje e-ONTO obrasca

Nakon §to smo pripremili Zeljenu lokaciju s koje Zelimo otpremiti otpad potrebno je u dijelu
Kljuéne akcije koje mozete napraviti odabrati gumb Kreiranje e-ONTO-a (Slika 50)

I N SN N SR

/fo (@) Loiacija:— e-PL-0-0vi za moje zakljucenje: 1 ﬁ
v Mezaklju€eni ePL-C-ovi: 1
e ONTO Broj poruka: 2
ver. 6.0.1.2
Dobrodosli u e-ONTO - Oc¢evidnik o nastanku i tijeku otpada Opéenito 0 e-ONTO sustavu —>

Sustav za pracenje tokova otpada

Kljuéne akcije koje mozZete : ) — — - "
napraviti Prikaz ePL-ova koje treba zakljuciti > Administracija lokacija

Izvjestaji

Kreiranje novog ePL-a >
Pretrazivanje eONTO-a - Pretrazivanje digitalnih dokumenata

Pomoc

> Prijava problema

Slika 50

Istovrsni gumb mozemo pronadi i u Pretrazivanju eONTO i eONTO-P, odnosno u kartici @ONTO.
Prikazat ¢e nam se forma za kreiranje novog obrasca. Automatski se popunjavanju podaci o
Organizaciji, njezinoj lokaciji. Da bi korisnik uspjeSno kreirao e-ONTO obrazac potrebno je da
definira datum za koji Zelimo voditi obrazac, definiramo odgovornu osobu te, odaberemo koju
vrstu e-ONTO obrasca zelimo kreirati, u ovom slu€aju kreirati ¢emo e-ONTO obrazac. U filter
¢emo unijeti Sifru otpada, oznaciti u tabeli filtriranih otpada, Zeljeni otpad za koji raspisujemo
obrazac, te odabrati gumb Kreiraj (Slika 51) .
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Kreiranje novih SONTO-2 R
HTERIEE 01.01.2025
Vrijedi do * -

31.12.2025

Odgoverna osoba

Vrsta krei * 7i i i i
rsta kreiranja PrikaZi i oznadi sve KB-ove iz prethodne godine

2 O kreira] samo eONTO-P PrikaZi | oznaii sve KB-ove iz prethodne godine

® kreiraj i eONTO i eONTO-P Prikagii HolEelET e T

200111 Filtriraj kljuéne brojeve 20 v
Unesite dio Sifre ili dio naziva)
.
6 Ukupnnoznat":eno'1
e . - ol

Kljuéni brojevi otpada * i e
Broj nezakijuéenih PL-ova
5 2001 171 - tekstili 0

Slika 51

Na ekranu ¢e nam se prikazati poruka da je kreiran e-ONTO obrazac (Slika 52).

Izvjetaj o kreiranju novih eOnto/eOnto-p X

Uspjesno kreirano 1 novih eONTO-a na lokaciji Alfa, TRG KOLISTE
12, Privlaka, PRIVLAKA koji su aktivni u periodu od 1.1.2025. do
31.12.2025.

Uspjesno kreirano 1 novih eONTOP-ova koji su aktivni u periodu
od 1.1.2025. do 31.12.2025.

Slika 52

Nakon $to smo uspjesno kreirali e-ONTO obrazac slijedi kreiranje prateceqg lista.
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8.2. Zatvaranje eONTO / eONTO-P obrasca

o Potrebno je naglasiti nekoliko napomena kod otvaranja i zatvaranja obrazaca:

1. Omoguceno je retroaktivno kreiranje (otvaranje) novih eONTO/-P obrazaca za
prethodnu godinu — isklju¢ivo do 15.01. tekuée godine
2. Rok zatvaranja eONTO/eONTO-P obrazaca za prethodnu godinu : 15.3.
3. Dana 15.02. tekuée godine se automatski zatvaraju eONTO/-P obrasci uz odredene
uvjete:
* Ne postoje nezakljuCeni ePL-ovi (u statusima: Spremno za otpremu, U
tranzitu, U provjeri, Zaprimljen)
* Nije u tijeku potvrdivanje storno-a

4. 15.03. se automatski zatvaraju svi eONTO/-P obrasci bez obzira na gornje uvjete

5. ONTO-a/ONTO-P se ne moze zatvoriti ako na njemu postoje nezaklju¢eni PL-ovi
(PL-ovi u statusu: Spremno za otpremu, U tranzitu, U provjeri, Zaprimljen) ili ako je
pokrenuto storno, a nije potvrdeno od svih sudionika.

6.Da bi se prethodno stanje prenijelo, novi eONTO mora biti otvoren. Ako je eONTO
za prethodnu godinu zatvoren, prethodno stanje se automatski dodaje na novi
eONTO s oznakom nacina ,K“. Ako prethodni eONTO nije zatvoren, na novom
eONTO-u se gore iznad tablice TijekOtpada prikazuje stanje prethodnog
nezatvorenog eONTO-a, koje se uzima u obzir prilikom izraCuna stanja u tablici
TijekOtpada. S obzirom na to da prethodni eONTO nije zatvoren, njegovo stanje se
jo$ uvijek moze promijeniti, pa se zapis sa oznakom nacina ,K* kreira tek po
zatvaranju prethodnog e-ONTO-a.

Da bi koristio sustav korisnik mora biti ulogiran u sustav i na glavnom izborniku odabrati eONTO
(Slika 53).

| _om | o I T
Slika 53

Na listi eONTO/eONTO-P-ova korisnik odabire aktivni eONTO/eONTO-P klikom na KB u listi
(Slika 54).
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-ONTO

PretraZivanje eONTO

Aktivan od: Status Vrsta eONTO-a Onemoguéen
i eONTO-P [ Aktivan [ eONTO -
Aktivan do: [ Zatvoren [ eONTO-P

=]

Godina: 2024 Prevai  Q

(Unesite dio &ifre ili dio naziva KB-a)

<

Broj zapisa po stranici: 10

_ EAlE G| M uftomatski zatvoren

1.1.2024 31122024 Akitivan  eONTO

02 04 99 - otpad koji nije specificiran na drugi nacin 1 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan  eONTO-P Ne Ne

I [ 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan  eONTO Ne Ne

03 02 99 - sredstva za zastitu drveta koja nisu specificirana na drugi nacin 0 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan  eONTO-P Ne Ne

04 02 21 - otpad od nepreradenih tekstilnih viakana 0 112024 317122024 Aktivan  eONTO Ne Ne
Slika 54

Korisnik po potrebi azurira vrijednost u polju Vrijedi do (datum mora biti iz proslosti i u istoj godini u
kojoj je otvoren; ne smije postojati nijedan promet po eONTO-u/eONTO-P-u s datum nakon
datuma do kojeg vrijedi eONTO/eONTO-P). Prema potrebi definira Odgovornu osobu, na kraju
potrebno je kliknuti na Zatvori e@ONTO (Slika 55).

Status eONTO-a Naziv tvrtie/obrta: (I
siedsterasresz (N pikezina mapi_

Odgovorna esoba:

CISIELN  Zatvoren

Kreirao: tibor-maric
Godina: 2024

o _ B

Kljuéni broj otpada: 03 02 99 - sredstva za zastitu drveta koja nisu specificirana na drugi na&in

Datum kreiranja: 04.01.2025 19:29:09

vrijedi od: 01.01.2024

Vrijedi do * : 31.12.2024

Onemoguéen:

Automatski Spremi [5] Zatvori eONTO
zatvoren:

rodso o IS0 8 T )

Slika 55

Otvorit ¢e se pop-up prozor na kojem moramo kliknuti Potvrdi kako bi potvrdili da zelimo zakljuditi
eONTO.

Obrazac je preSao u stanje zatvoren, §to znaci da korisnik ne moze kreirati nove ulaze, izlaze i
ePL-O-ove ali ni azurirati postojece (Slika 56).
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Zatvaranje eONTO-a

Potvrdite zatvaranje eONTO-a 03 02 99 za period 01.01.2024 -
31.12.2024 na lokaciji Alfa, TRG KOLISTE 12, Privlaka, PRIVLAKA

Slika 56

Obrazac je preSao u stanje zatvoren, $to znaci da korisnik ne moze kreirati nove ulaze, izlaze i
ePL-0O-ove ali ni azurirati postojece (Slika 56).

Nadalje, omoguéeno je grupno zatvaranje svih eONTO i eONTO-P obrazaca koji zadovoljavaju uvjete za
zatvaranje (ne postoje nepotvrdeni ePL-O-ovi i ePL-O-ovi koji Eekaju potvrdu storna). U eONTO Kkartici, u
desnom gornjem kutu nalazi se gumb Grupno zatvaranje obrazaca (Slika 57).

e-ONTO e

PretraZivanje eONTO

Aktivan od: Status Vrsta eONTO-a Onemoguéen
i eONTO-P O Aktivan [ eoNTO -
Aktivan do: [ Zatvoren [ eONTOP
=]
(Unesite dio Sifre ili dio naziva KB-a)
Godina: 2024 v e
. Broj zapisa po stranici: 10 v

_ B T HEIE | ﬁ ufomatski zatvoren

1.1.2024 31122024 Aktivan | eONTO

02 04 99 - otpad koji nije specificiran na drugi nacin 1 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan  eONTO-P Ne Ne

03 02 99 - sredstva za zaStitu drveta koja nisu specificirana na drugi nacin 0 1.1.2024 31122024 Aktivan  eONTO Ne Ne

03 02 99 - sredstva za zastitu drveta koja nisu specificirana na drugi nacin 0 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan  eONTO-P Ne Ne

04 02 21 - otpad od nepreradenih tekstilnin viakana 0 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan  eONTO Ne Me
Slika 57

Klikom na gumb Grupno zatvaranje obrazaca otvara se prozor sa Slike 58.

Kako bi se grupno zatvorili obrasci, potrebno je oznaciti zeljene kljucne brojeve klikom na bijeli kvadrati¢
u prvom stupcu tablice (ili u prvom, crnom, retku kako bi se oznacili svi obrasci — oznaceno na slici
brojem 1 odnosno 2) te kliknuti na gumb Spremi (3).
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Grupno zatvaranje obrazaca

Odustani Ukupno oznaceno: 14
1 _ vriedi od Vriedico W

03 02 99 - sredstva za zastitu drveta koja nisu specificirana na drugi nagin 1.1.2024 31.12.2024 Aldtivan e0ONTO

03 02 99 - sredstva za zastitu drveta koja nisu specificirana na drugi nagin 1.1.2024 31.12.2024 Aldtivan e0NTO-P Me

04 02 21 - otpad od nepreradenih tekstilnih viakana 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan e0ONTO Ne

04 02 21 - otpad od nepreradenih tekstilnih viakana 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan e0NTO-P Ne

1501 02- plasticna ambalaZa 1.1.2024 31.12.2024 Aldtivan e0NTO MNe
150102 - plasticna ambalaZa 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan e0NTO-P Ne
1603 07* - metalna Ziva 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan eONTO Ne
1603 07* - metalna Ziva 1.1.2024 31.12.2024 Aktivan e0NTO-P Ne

Slika 58

Nakon spremanja otvara se sko¢ni prozor u kojem je potrebno potvrditi akciju klikom na gumb POTVRDI
(Slika 59).

Grupno zatvaranje obrazaca

Jeste |i sigurni da Zelite zatvoriti odabrane obrasce?

Slika 59
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9. DODAVANJE PORIJEKLA KOMUNALNOG OTPADA

Kako bi se mogli kreirati prateci listovi za korisnike koji prikupljaju mijeSani komunalni otpad, biootpad i
glomazni otpad te reciklabilni komunalni otpad u sklopu javne usluge prikupljanja komunalnog otpada,
nacinom Novi Promet 2 JU — Novi PL, odnosno komunalni otpad prikupljen putem spremnika na
javnim povrSinama Novi promet 2 SJP — Novi PL, potrebno je da Administrator korisnika u sustavu
odredi podrucja sakupljanja komunalnog otpada.

Forma za dodavanje novih naselja kao podrucja sakupljanja komunalnog otpada nalazi se u dijelu
»+Admin lokacija“ (Slika 60)

Fesins oo | o ] e [ s ] e ]
e T R R N RN
"‘ L Korisnik: I Moj profil A ol
soTo Organizacijc: I
Lokacija: A EPLO-anza maje zklucenie: | e
Nezakljuéeni ePL-0-ovi: 1 m
Broj poruka: 0
ver. 6.0.1.2
Administracija lokacija CIE e e 2 [ reroaci > |
I
e |
(Unesite dio naziva nasela il opéine/orads il 2upanije)
Naziv lokacije: Sifra lokacije: Aktivna
o

Broj zapisa po stranici: 10 ~

_m FTRS%8/TM

Slika 60

Klikom na gumb Porijeklo komunalnog otpada otvara se forma za unos naselja. Nakon unosa

djelomi¢nog naziva naselja u padajuc¢em izborniku se prikazuju naselja sa unesenim korijenom rijeci
(Slika 61).

Porijeklo
komunalnog otpada

Y
sselie). SOKOLOVAC, Koprivni Eka)
Zagreb, GRAD ZAGREB, Grad Zagreb

Slika 61

Klikom na naziv naselja iz padajuéeg izbornika odabire se odgovarajuce naselje, te klikom na gumb
Dodaj se to naselje sprema i dodaje se na popis naselja s Cijeg podrucja se prikuplja komunalni otpad
(Slika 62 i 63). Nakon dodavanja naselja na dnu ekrana pojavit ¢e se zelena obavijest ,Zapis je uspjesno
spremljen® (Slika 64).

Porijeklo Dodavanje novog naselja

komunalnog Olpada Mala Mlaka ((Naselje), GRAD ZAGREB, Grad Zagreb)
(Unesite dio naziva naselja ili opéine/grada ili Zupanije)
.-

Zagreb, GRAD ZAGREB, Grad Zagreb

Slika 62
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Porijeklo Dodavanje novog naselja

komunalnog otpada
Dodaj

(Unesite dio naziva naselja ili opéine/grada ili fupanije)

-
Zagreb, GRAD ZAGREB, Grad Zagreb m

l Mala Mlaka (GRAD ZAGREB, Grad Zaﬁleb I
Slika 63

e
Zapis je uspieéno spremijen
Slika 64

Nakon uspjeSnog spremanja naselja, svi korisnici ¢e moci u na€inima namijenjenima za unos podataka o
prikupljenom komunalnom otpadu u sklopu Javne usluge prikupljanja mijeSanog komunalnog i
reciklabilnog otpada te iz spremnika na javnoj povrsini unositi isklju€ivo tako odabrana naselja (Slika 65 i
66).

Dio A - Posiljka

Kijuéni broj 1501 03 - drvena ambalaza otvori eONTO ==
otpada o (Unesite dio &ife il do naziva Ka-a)

Fizikaino svojstvo:  Ostalo .

Vrsta otpada: Komunalni  Proizvodni Opasni = Neopasni

Opasna svojstva:

Opis:

Pakiranje otpada: Rasuto O Posuda O Kanta O Kanistar O Kontejner O Bagva O Kutija O Vie¢a ® Ostalo

Broj pakiranja:

Porijeklo e Postotak
Komwnainog Naselje/JLS/Zupanija Vrsta =g
otpada
Bl
(Unesite dio naziva naselja i
opéine/grada)
Oznaka posebne v
Kategorije:
=
Ponyexo
komunainog
otpada:
Oznaka posebne
kategorge

Parijeklo _ = _ Postotak
Komunainog Nesesene I
otpada:
Zagreb ((Naselje), GRAD ZAGREB- 2

(Unesite dio naziva naselja ili

opcine/grada)

Porijeklo
komunalnog
otpada:

s Postotak
Naselje/JLS/Zupanija ostota

Zagreb (GRAD ZAGREB, . m
Nasel| %
Grad Zagreb) aselle 100 %

Dodaj ‘
(Unesite dio naziva naselja ili
opcine/grada)

Slika 66

Ukoliko se ne unese naselje na opisani nacin, sustav nece dozvoliti unos zeljenog naselja na obrazac
ePL-O-a, ve¢ Ce se prikazati obavijest ,Ne postoji definirano naselje JLS. Kontaktirajte vaseg
Administratora obveznika (Slika 67).°
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Porijeklo

otpada:

Nasele/ LS/ Bupania wrsta ‘

Zagreb (GRAD ZAGREB, m
Nasele  10¢ %

Grad Zagreb)

Karloval

Slika 67
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10. NOTIFIKACIJE ZA UVOZ 1 1ZVOZ OTPADA

10.1. Kreiranje notifikacije za uvoz i izvoz

Kako bi se mogli kreirati zapisi o Uvozu ili Izvozu otpada koji podlijeZu notifikacijskom postupku,
Administrator Korisnika treba kreirati notifikaciju po kojoj se radi Uvoz, odnosno izvoz.

Korisnici s ulogama Korisnik na lokaciji i Korisnik Prijevoznik mogu samo pregledavati unesene
notifikacije, odnosno ne mogu ih niti kreirati niti brisati.

Notifikacije se kreiraju u sucelju Pregleda korisni¢kog racuna, klikom na Moj profil (Slika 68)

7 . Korisnik-

f / Organizacija:

’ fo (®) Lokacija: NN e-PL-0-ovi za moje zakljucene’ 1
8- Nezakljuéeni ePL-O-ovi: 1
€-ONTO

Broj poruka: 2

Slika 68

U sucelju Pregleda korisniCkog ra¢una, klikne se na gumb Notifikacije za uvoz/izvoz (Slika 69) kako bi
se otvorio preglednik notifikacija (Slika 70).

Pregled korisnickog racuna LENEI S TSR 2
Korisnik
Ime *: | Prezime *: I
(=]
Korisnickoime [ Email * I
Telefon:
Zelim primati obavijesti o nezakljugenim e-PL- [
O-vima:
Korisnik je DA NE
ovlastenik:
Zelite li da se prilikom kreiranja prateceg lista odredeni podaci popunjavaju DA
automatski (na temelju zapaméenog zadnjeg unosa)?
Promjeni lozinku
Notifikacije za uvoz/izvoz
Slika 69

Klikom na gumb Nova notifikacija (Slika 70) otvara se forma za izradu notifikacije (Slika 71).

Notifikacije za uvoz/izvoz
ID  Notifikacijski broj Razdoblje vaZenja od Razdoblje vaZenja do Maksimalno dozvoljena koligina (kg) Oznaka iz Priloga VIII ili X B.k. OECD oznaka
HHZ 2025-01-01T00:00:00 2026-12-31T00:00:00 145820 A1130
Slika 70

U formi za izradu notifikacije (Slika 71) unesu se trazeni podaci sa Notifikacije izdane od strane
Ministarstva (Notifikacijski broj, Razdoblje vaZzenja od-do, Maksimalno dozvoljena koli¢ina u

kilogramima (kg), odabere se Oznaka iz Priloga VIl ili IX Baselske konvencije ili OECD oznaka,
te se dodaju H i Y oznake) te se ista spremi klikom na gumb Spremi. Nakon toga na dnu ekrana
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se prikazuje zelena obavijest ,Zapis je uspjeSno spremljen®.

Notifikacija Notifikacijski broj *: | HR-58

Razdoblje vaZenja 01.01.2025
od *:

Razdoblje vazenja 31.01.2027
do *:

Maksimalno 10250
dozvoljena koli¢ina
(kg) =

0Oznaka iz Priloga A1030 v
VIILili 1% B.k. *:

QECD oznaka *:

e [ I
. 3

(Unesite dio sifre ili dio naziva H oznake)

Y20 bl DLLET
(Unesite dio Sifre ili dio naziva Y oznake)

Slika 71
10.2. Brisanje notifikacije za uvoz i izvoz

Jednom unesena notifikacija se ne moze mijenjati, ve¢ se moze obrisati u pregledniku Notifikacija
klikom na gumb Obrisi (Slika 72).

Nakon brisanja notifikacije ne pojavljuje se nikakva obavijest niti sko¢ni prozor za potvrdu brisanja
stoga je potrebno biti izrazito oprezan prilikom brisanja.

Notifikacije za uvoz/izvoz [——
Notifikacijski broj Razdoblje vaZenja od Razdoblje vaZenja do Maksimalno dozvoliena koliina (kg) Oznaka iz Priloga VIII ili IX B.k. OECD oznaka
HHZ 202501-017T00:00:00 2026-12-31T00:00:00 145820 A1130
HR-58 2025-01-01T00:00:00 2027-01-31T00:00:00 10250 A1030 o
] [=]
Slika 72

10.3. Pregled notifikacije za uvoz i izvoz
Detalji svake pojedine notifikacije se mogu otvoriti klikom na ID notifikacije Slika (72 i 73).
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Notifikacija Notifikacijski broj *:  HR-58

Razdoblje vaZenja 01.01.2025
od*

Razdoblje vaZenja 31.01.2027
do*

Maksimalno 10.250
dozvoljena kolicina

(kg) *:

0Oznaka iz Priloga A1030 hd
Vil ili 1X B.k. *:

0ECD oznaka *:

v

H3

{(Unesite dio Sifre ili dic naziva H oznake)

Y20

{Unesite dio Sifre ili dio naziva Y oznake)
Slika 73
Kreirana notifikacija ¢e biti vidljiva u padaju¢em izborniku prilikom izrade zapisa o uvozu i/ili izvozu
otpada po notifikacijskom postupku (Slika 74), te ée se svi podaci iz notifikacije automatski popuniti
(Slika 75).

Podaci o ulazu -

Uz (po Koligina otpada*: 0 kg
notifikacijskom Datum *: 02.01.2025
postupku) Drzava polazista * :

(Unesite dio kratice ili dio naziva drzave)
Notifikacijski broj*: w
Broj posiljke * :

Posrednik/Trgovac | MF-58

he7 nosiada*:

Slika 74
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Podaci o ulazu -

UZ (po
notifikacijskom

postupku)

e-ONTO Upute za administratore

Koli€ina otpada * :
Datum * :

DrZava polazifta *

Maotifikacijski broj*:
Broj posiljke * :

Posrednik/Trgovac
bez posjeda*:

Podnositelj

obavijestiflzvoznik*:

Razdoblje vazenja
odobrenja od*:

Razdoblje vaZenja
odobrenja do*:

Opis otpada po
notifikaciji*:

0Oznaka iz Priloga
VI ili 1X Bk

OECD oznaka*:
Y-oznaka*:

H-oznaka*:

Postupak cporabe:

Postupak
zbrinjavanja*:

Maksimalno
dozvoljena koligina
(gl

Dodatna
napomena:

Vrsta djelatnosti:

Napomena :

.

©-ONTO

0 kg

02.01.2025

{Unesite dio kratice ili dic naziva drzave)
HR-38 b

Da O Ne®

01.01.2025

31.01.2027

A1030

10.250

(oo [ ~emore

Slika 75
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11. PREGLEDI PODATAKA I I1ZVJESTAJI

11.1. Izvjestaji i pregledi Korisnik Inspekcija

Korisnici iz Drzavnog Inspektorata imaju pravo pristupa svim podacima u sustavu, ali bez
prava izmjene podataka.

Da bi mogao pristupiti izvjestajima korisnik mora biti ulogiran u aplikaciju kao Korisnik inspekcija
(Slika 76).
“
o

Slika 76

Vrsta izvjeSca:

Koli¢ina otpada po prostornim jedinicama

Koli¢ina otpada po lokaciji, KB-u i nadinu

Koli€ina predanog otpada po lokaciji i KB-u

Koli¢ina preuzetog otpada po lokaciji i KB-u

Sakupljanje komunalnog otpada za davatelje JU po JLS
Sakupljanje komunalnog otpada za davatelje JU po JLS - ukupno
IzvjeStaj za javnost

Noakwh=

Vrste pregleda:

1. Pregled ePL-ova po lokaciji kljuénom broju i ulozi
2. Pregled koli¢ine otpada po nacinu

3. Pregled promjene u eONTO-u

11.1.1. Izvjestaji

U pregledu izvjestaja nalazi se polje Vrsta izvjesStaja na kojem ¢emo otvoriti padajuci izbornik i
odabrati Zeljeni izvjestaj (Slika 77)

Pregled izvjestaja

Vrsta izvjestaja: w
L Kolicina otpada po prestornim jedinicama .
Copyright 22025 Organizacija: ) Kontakti:
MINISTARSTVO ZASTITE . . s
| ZELENE TRANZICUE | Kolidina otpada po lokaciji, KB-u i nadinu {1/462E BED
Keliéina predanog ctpada po lokaciji i KB-u [}

Koliina preuzetog otpada po lokaciji i KB-u

Pregled ePL-0 po lokaciji, kljuénom broju i ulozi

Pregled kolizina otpada po naginu

Pregled promjena u eONTO-u

|zvjestaj za javnost

Sakupljanje kamunalnog otpada za davatelje JU po JLS - Ukupno

Sakupljanje komunalnog otpada za davatelje JU po JLS

Slika 77
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Odabirom izvjestaja i ovisno o vrsti izvjeStaja otvoriti ce se dodatna polja za popuniti dodatnim
parametrima bitnim za kreiranje izvje$taja. Za izvjestaj Koli¢ina otpada po lokaciji KB-u i nacinu,
podatak o OIB-u se automatski povlaci ovisno o korisniku koji je ulogiran u aplikaciju.

Potrebno je obavezno odabrati Datum od, Datum do, dok je proizvoljno ponudeno za odabir
podatak Nac€in ulazalizlaza, Kljuéni broj, te lokaciju, te kliknuti PDF, Excel, Word (Slika 78).

PrEgl'Ed I“JEStaJa Vrsta izvjestaja: Koligina otpada po lekaciji, KB-u i naginu b

Mapomena: polja oznatena sa * su obaveznal

KOLICINA OTPADA PO LOKACIJI, KB-U | NAGINU

QlB:

{Unesite dio OIE-a ili dio naziva poduzeca)
Datum od * : 01.01.2024
Datumdo * : 31.12.2024

Matin ulaza/izlaza: v

{Unesite dio Sifre i dio naziva KB-a)

Lokacija:
285
Slika 78

Pretraziva€ ¢e nam pripremiti dokument i otvoriti poseban prozor za odabir mjesta na racunalu gdje Zelimo
pospremiti dokument (Slika 79).

M G save As NElEs c-ONTO
T ¥ > ThisPC > Downloads ~|O] | Search Downloaas (O <. iU Od=2024-01-01T00:00:00.00(

Organize = New folder

~

|azo.hr/Defa... Portal sprjecavanja...

Name Date maodified Type
3 Quick access

= Documents Last week (7)
¥ Downloads Last month (2}
& Piciures Along time ago (72)
Bl Desktop
MNadogradnja 20
Rad na daljinu -
S-03

@ OneDrive

= This PC ol

File name:

Save as type: Adobe Acrobat Document

~ Hide Folders Cancel

Slika 79

Sustav ¢e nam izbaciti PDF/Excel/word dokument s trazenim parametrima (Slika 80).
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¢ INSPOO1-2222.pdf X | 4 Create

b ). = REPUBLIKA HRVATSKA
= I Ministarstve za$tite ckolifa
¥ izelene tranzicije

Koli¢ina otpada po lokaciji, KB-u i

Parametri izvjeStaja:

nacinu

Lokacija:

Datum od: 1.1.2024.
Datum do: 31.12.2024.
Kljuéni broj:

Oznaka natina:

Lokacija Kljucni broj otpada
Alfa 15 01 02 - plasticna
ambalaza

11.1.2. Pregledi podataka

Oznaka Predavatelj/
naéina preuzimatelj
Ukupno
IRC
Ukupno
1USQ-rbr. up. u
otevidnik Ukupno

Korekcija izlaza
Ukupno

 Slika 80

.

©-ONTO

Find text or tools Q (154

Podaci na datum: 06.01.2025 13:33:14

Korisnik: eONTQinspekcija

Lokacija: Sjediste, Radni¢ka cesta 80,

Zagreb, GRAD ZAGREB

Ulaz (kg)

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

1zlaz (kg)

780,00

780,00
50,00
50,00
64,00
64,00

59.513,00
59.513,00

G

Korisnik Inspekcija ima pravo pristupa predefiniranim pregledima i izvjeStajima u e- ONTO

sustavu.

Korisnik ulaskom u e-ONTO sustav dobiva pristup funkcionalnostima specificnim za ulogu
Korisnik Inspekcija. Da bi koristio sustav, korisnik mora biti ulogiran u sustav i nalaziti se na

naslovnoj stranci (Slika 81).

I N ST N

Slika 81

lzvjesuaji
htiei

Za otvaranje pregleda potrebno je odabrati Pregled koli€ine otpada po nacinu obrade ili
Pregled promjena u e-ONTO-u ili Pregled ePL-ova po lokaciji klju€nom broju i ulozi (Slika 82).

e-ONTO Upute za administratore
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Pregled izvjestaja

Copyright 22025

.

€-:ONTO

Vrsta izvjestaja: o

Keliting otpada pe proesternim jedinicama

Organizacija: Kontakti:
MINISTARSTVO ZASTITE . . htpsihelpdesk azo hr
| ZELEME TRANZICIIE Kolicina otpada pe lokaciji, KB-u i natinu 01/462E BB0

Keligina predanag otpada po lokacijii KBu %

Kolitina preuzetog otpada po lokaciji i KB-u

Pregled ePL-0 pe lokaciji, kljuénom braju i uloz

Pregled kolicina octpada po nadinu

Pregled promjena u e ONTO-u

Izvjestaj za javnost
Sakupljanje komunalnog otpada za davatelje JU po JLS - Ukupno

Sakupljznje komunalnag etpada za davatelje JUpe JLS

Slika 82

U pregledu je potrebno definirati parametre, Datum od-do, a OIB se automatski povlaci ovisno o
ulogiranom korisniku, nakon toga kliknuti Pregledaj. U tablici rezultata prikazat ¢e se rezultati
(Slika 83). Dodatno, neki nac€ini mogu biti detaljnije pregledani klikom na ,, + “ u treCem stupcu

tablice.
Pregled izvjestaja

e-ONTO Upute za administratore

Vrsta izvjestaja: Pregled koli¢ina otpada po naginu b

Napomena: polja oznaéena sa * su chavezna!

PREGLED KOLICINA OTPADA PO NACINU

(Unesite dio IB-2 ili dio naziva poduzeda)
Datum od * : 01.01.2024

Datum do * : 31.12.2024

T

i —

1 e-PL-O 790,00
2|10 544300
3/ IRC 10.170,00
4 IUS0-rbr. up. u ofevidnik 164,00
5/ VP 1.106.00
& IZ-hez notif.

S.QDZ.DCD
KELICINA GTPADA G -

1 | REPUBLIKA HRVATSKA 333.00

2  BRAZIL 600,00

3 | GVINEJA 670.00

4 IZRAEL 1.999.00

3 | SVETIVINCENT GREMADINI 230,00

6 | SLOVEMIJA 50.00
7 1Z-po notif. 1.060,00 | g
B Korekcija izlaza 59.653,00

Slika 83
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11.2. Izvjestaji vidljivi korisniku — Administrator Zavoda

Administrator Zavoda moze pristupiti sliedec¢im izvjeStajima (Slika 84):
Koli¢ina otpada po prostornim jedinicama

Koli¢ina otpada po lokaciji, KB-u i nacinu

Koli¢ina predanog otpada po lokaciji i KB-u

Koli¢ina preuzetog otpada po lokaciji i KB-u

Sakupljanje komunalnog otpada za davatelje JU po JLS
Sakupljanje komunalnog otpada za davatelje JU po JLS - ukupno
Izvjestaj za javnost

Pregled ePL-ova po lokaciji klju¢nom broju i ulozi

Pregled koli¢ine otpada po nacinu

0. Pregled promjene u eONTO-u

SOVONoORLON =

Izrada izvjestaja funkcionira identi¢no kako je opisano u poglavlju 11.1.

Vrsta izvjestaja: "
N

Koligina otpada po prostornim jedinicama

Organizacija: ) Koli¢ina otpada po lokaciji, KB-u i na&inu

MINISTARSTVO ZASTITE

| ZELEME TRANZICIJE Koligina predanog otpada po lokaciji i KB-u

Koligina preuzetog otpada po lokaciji i KB-u

Pregled ePL-O po lokaciji, kljuénom broju i ulozi

Pregled koli¢ina otpada po naginu

Pregled promjena u eONTO-u

Izvjestaj za javnost

Sakupljanje komunalnog otpada za davatelje JU po JLS - Ukupno

Sakupljanje komunalnog otpada za davatelje JU po JLS

Slika 84

11.3. Izvjestajii pregledi vidljivi administratoru obveznika

Da bi mogao pristupiti izvjeStajima korisnik mora biti ulogiran u aplikaciju kao korisnik
administrator obveznik. Na glavnom izborniku odabrati éemo lzvjestaji (Slika 85)

IS TR R S
T TN TR R R S R

Slika 85
Administrator obveznika moZze vidjeti vrsta izvjeSca (Slika 86):

1. Sakupljanje komunalnog otpada za davatelje JU po JLS
2. Koli¢ina otpada po lokaciji, KB-u i na¢inu

3. Koli¢ina predanog otpada po lokaciji i KB-u

4. Koli€ina preuzetog otpada po lokaciji i KB-u
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Vrste pregleda:
1. Pregled koli¢ine otpada po nacinu
2. Pregled ePL-ova po lokaciji kljuénom broju i ulozi
3. Pregled promjene u eONTO-u

Pregled Iﬂjemaja irsta izviestaja: ~
Koligina otpada pe lokaciji, KB-u i naginu
Copyright 2025 Organizacija: : Komtakti:
MIMISTARSTVD ZASTITE i B tnad lokaciii 1 K hitps:/‘helpdesk azor
IZELENETRANZICUE | Kolicina predanog otpada pa lokasijii KB-u 01/4528 88D

Koligina preuzetog otpada po lokaciji i KB-u
Pregled ePL-O po lokaciji, kljuénom broju i ulazi
Pregled kaoligina otpada po na&inu

Pregled promjena u eOMTO-u

Sakupljanje komunalnog otpada za davatelje JU po JLS

Slika 86

11.3.1. Izvjestaji

Odabirom izvjestaja i ovisno o vrsti izvjestaja otvoriti ce se dodatna polja za popuniti dodatnim
parametrima bitnim za kreiranje izvjestaja. Za izvjestaj Koli¢ina preuzetog otpada po lokaciji i
KB-u (Slika 87). Otvoriti ¢e nam se dodatni parametri, OIB koji se povlaci automatski, Datum od- do,
te proizvoljno lokacija za koju trazimo podatke i KB. Kliknut ¢emo na ikonu formata dokumenta
koji zelimo ispisati.

Pregled izvjestaja

Vrsta izvjestaja: Koligina preuzetog otpada po lokaciji | KB-u L

Mapomena: polja oznadena sa * su obaveznal

KOLIGINA PREUZETOG OTPADA PO LOKACIJI | KB-U

{(Unesite dio 0IB-a ili dic naziva poduzesa)
Datum od * : 01.01.2025
Datum do * : 06.01.2023
Lokacija: ~

Kljuéni broj otpada:

{(Unesite dio Sifre il dio naziva KB-a)

5O

Slika 87

Pretraziva€ ¢e nam pripremiti dokument i otvoriti poseban prozor za odabir mjesta na raCunalu gdje zelimo
pospremiti dokument (Slika 88).
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M G save As

Organize ~ New folder ==

@ OneDrive

= This PC

il M1 oa o

A Hide Folders Cancel

> ThisPC » D load: S i . _
T ¥ This ownloads v|O | Search Downloads 1-2025-01-01T00:00:00&datumDy

azo.hr/Defa... Portal

=
~ Name Date modified Type

Along time ago (32)

_# 3D Objects
I Desktop

ﬂ Documents
¥ Downloads
J” Music

= Pictures

m Videos

L. 05(C)

v L >

File name: | ([KEIZeE] "

Save as type: | Microsoft Excel 97-2003 Worksheet ~

Slika 88

Sustav ¢e nam izbaciti Excel tablicu s trazenim parametrima (Slika 89).

@ Autosave (@ off) K« (¥ T INSPOOS - Compatibility Mode £ Search

Filee Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help Acrobat

_clh] & | Arial iz oA A |§J == &~ |General ‘| ﬁ
My = ' R ' "
Paste T . . = = 5= -, O &0 .00 Condition:
- | J - = % 9 ‘o 38 Formatting
Clipboard ¥} Font [ Alignment [ Number I
G8 V] ﬁ: Koli¢ina preuzetog otpada po lokaciji i KB-u
[of D E F G H I J K L M N
o (8% REPUBLIKA HRVATSKA Podaci na datum: 06.01.2025 14:06:23
S u .. .. .
:l:l. Ministarstvo zastite okolisa -
4 | "% izelene tranzicije
5
7 Lokacija: Alfa, TRG KOLISTE 12,
8 Koli¢ina preuzetog otpada po Priviaka, PRIVLAKA
9 lokaciji i KB-u
10
11 | Parametri izvjestaja:
13 |0IB T
14 Lokacija: |
15 | Datum od: 1.1.2025.
16 | Datum do: 6.1.2025.
17 | Klju€ni broj
20 Lokacija Kljuéni broj Oznaka nacina Predavatelj Koligina (kg)
21 | Alfa 02 04 99 - otpad koji nije URD 2.400,00
22 specificiran na drugi naéin Ukupno 2.400,00
23 Ukupno 2.400,00
24 Ukupno 2.400,00
Ukupno 2.400,00

2g |Napomena: koli¢ine iskazane u ovom izvjestaju mogu se promijeniti tijekom vremena zbog akcija korisnika

Slika 89
69/75

e-ONTO Upute za administratore ZAVOD ZA ZASTITU OKOLISA | PRIRODE



-

AT REPUBLIKA HRVATSKA
.:.:. Ministarstvo zastite okolisa
“®7  1zelene tranzicije

11.3.1. Pregled podataka

G

€-:ONTO

Za otvaranje pregleda potrebno je odabrati Pregled koli€ine otpada po nacinu obrade ili
Pregled ePL-ova po lokaciji kljuénom broju i ulozi ili Pregled promjena u e-ONTO-u .
Odabrati ¢emo Pregled promjena u eONTO-u, potrebno definirati parametre, Datum od-do, a
OIB se automatski povlaci ovisno o ulogiranom korisniku, nakon toga kliknuti Pregledaj. U tablici

rezultata prikazat ¢e se rezultati.

Pregled izvjestaja

e-ONTO Upute za administratore

Vrsta izvjestaja: Pregled promjena u eONTO-u w

Napomena: polja cznadena sa * su chaveznal

PREGLED PROMJENA U EONTO-U

osmeomiees

(Unesite dio IB-a ili dio naziva poduzeda)
Datum od * 01.01.2024
Datum do * : 31.12.2024

PrikaZi samo zapise
S promjenama:

Broj zapisa po stranici:| 10+

umﬂm — _

1 21.12.2024. U provjeri 0.00 205000 IP-0204 D0- 020409

O

9-98409656942_000000- 1-04.01.2025 20:39:00

2| 2012.2024. 12000 0,00 | UP-0204%9_001001- 0zo499

3 26.8.2024. 0.00 0,00 | UP-130102-901 38172 e-2 130102

Slika 90
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12. ADMINISTRACIJA SIFRARNIKA

Da bi pristupili Sifrarnicima korisnik mora biti ulogiran kao administrator Zavoda. Na glavhom
izborniku kliknut éemo na Administracija Sifrarnika (Slika 91).

Slika 91

U polju Sifrarnici dostupni za administraciju sadrze popis svih aktivnih Sifranata. Ako

Zelimo brisati neku kategoriju odredit éemo njezin Naziv (1), i kliknuti na Obrisi (2).

Ako pak Zelimo dodati novi, u polje naziv u dijelu dodavanje stavke unijet cemo naziv te stavke i
kliknuti na Kreiraj (3) (Slika 92).

Administracija Sifarnika sustava

Sifarnici dostupni za | Fizikalno svojstvo otpada hd
administraciju:

Administracija Sifarnika:

Naziv: I Krutina VI
Fizikalno svojstvo otpada

AZuriranje stavke Sifarnika:

N Naziv * ; Krutina
Krutina
Datum kreiranja: 01.01.2025
Kreirao: Admin
Datum zadnje 01.01.2025
promjene:
Promijenio: Admin
2
I I Spremi [
Dodavanje nove stavke u Sifarnik: FeefinCs
Fizikalno svojstvo otpada
3
-
Slika 92
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LOKACIJA PRODAVATELJA - SUSTAV DEPOZITA EPRA

Ovo

poglavlje definira nam na glavnom izborniku karticu Lokacija prodavatelja- sustav depozita

koji se odnosi na popis svih lokacija prodavatelja koji su obveznici eONTO. Na glavhom izborniku
potrebno je odabrati Lokacija prodavatelja.

= o

Admin. lokacija Lokacije prodavatelja

Slika 93

Pretraga funkcionira kao i kod svake pretrage unosom odredenih parametara:

Svi k

Naziv/OIB prodavatelja
Naselje

Ulica

Naziv lokacije

Opis lokacije

orisnici u mogucénosti su sami unijeti novog prodavatelja i to tako da kliknu na gumb Kreiranje
nove lokacije (Slika 94).
PretraZivanje lokacija prodavatelja - sustav depozita i EPR-a [ romeroveisase > |
PretraZivanje — e

=1
{Unesite dio 0IB-a li dio naziva poduzeéa)
N | =R
(=] =

{Unesite dio naziva naselja) {Unesita dio naziva ulice)

Maziv lokacije: Opis lokacije:

== Q]

Broj zapisa po stranici: 10 W

BEO38050735 - ZAZABLJE drudtvo s ogranitencm adgovornosdu za komunzlne dislatnosti Mjegani komunalni
usluge otpad

Zagreb UTINJSKA ULICA 48 04407117922 - PREHRANA TREOVINA dioniéke drutvo za obavijanje trgovinske dielatnesti Zagreb | Litinjska ulica 48
46108893754 - SPAR Hrvatska, drustvo s ogranidenom odgovornoscu za trgovinu Zagreb | Ulica Rudoifa Kolaka | 14
46108893754 - SPAR Hrvatska, druStvo s ogranicenom odgovornodcu za trgovinu Zagreb | Uica kneza Branimira 181
64946287303 - MELTAL 5L dlo.o. za proizvodniju i trgovinu Zagreb | Samwoborska cesta o4
46108893754 - SPAR Hrvatska, druStvo s ogranicenom odgovarnodéu za trgovinu Zagreb | Jankomir EE]
69999387462 - CANDY HOOVER ZAGREE d.o.o. za trgovinu i usluge Zagreb | Dufice 1

ce Vukova 6 24608780700 - MULLER TRGOVINA ZAGREB d.c.o. za trgovinu i usluge Zagreb = Ulica Vice Vukova 6
ca Velimira - . Ulica Velimir:

73660371074 - PEVEX maloprodaja neprehrambene robe dianidka druitvo Zagreb ékl;a . = 9

cegren [BRAL & g 2122 84608789700 - MULLER TRGOVINA ZAGREB d.o.c. z2 trgovinu i usluge Zagreb | Uica Rudoffz Kolzka 14

= - 2| 3 4 | 3|6 7 g Ukupan broj zapisa: 72
Slika 94

Unijet ¢emo podatke o OIB/MB-u firme, naziv ¢e se automatski popuniti unosom OIB/MB, zatim
unesemo naselje, naziv ulice i kuéni broj. Kliknut ¢emo na Spremi (Slika 95).
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Lokacije prodavatelja otpada

Kreiranje nove
lokacije prodavatelja
otpada

e-ONTO Upute za administratore

OIB/MBO prodavatelja otpada*:

Maziv prodavatelja otpada® -

Sifra lokacije:
Maziv lokacije:

Maselje* :

Ulica* :

Kuéni broj -

Lokacija nema adresu:

Opis :

Slika 95

.

©-ONTO

{Unesite dio OIE-a ili dio naziva poduzesa)

Zagrab {GRAD ZAGREE, Grad Zagrab)

(Unesite dio naziva naseljz)

Eritanski trg

(Unesite dio naziva ulice)

51 ~

73175

ZAVOD ZA ZASTITU OKOLISA | PRIRODE



“8°3¢ REPUBLIKA HRVATSKA /f/“
.:.'. Ministarstvo zastite okolisa o)

*"  izelene tranzicije 2-ONTO

14. PREGLED LOGOVA

U pregledu logova korisnik koji ima prava Administratora Zavoda ili Administrator Obveznika ima
mogucnost provjeravati izvrSene akcije nad korisni¢kim raCunima. Pregled logova mozZemo
filtrirati prema imenu i prezimenu djelatnika, korisnickom imenu, akciji koju je napravio, te prema
datumu od — do , ako zelimo za jedan korisnicki racun doznati koliko je akcija napravio u nekom

vremenskom periodu (Slika 96).
Logovi

pretesanielogos
|

Ime: Prezime: Korisnicko ime: E-mail:

Diatumn od: Dizturn do:

=
kel
=

Q Q Broj zapisa po stranici: 10

m_ T S

ooz
womzsezs

peorzezszeto
nenzozs oo [

] Prjava ]

I Frivvcenis wists koristenja [ ]
] Privadanje privole [ ]

Slika 96

15. KONFIGURACIJA

U kartici Konfiguracija korisnik koji ima prava Administratora Zavoda ima mogucénost mijenjati
odredene rokove u sustavu (Slika 97).

ot oo | o | omem | o | e | sewen |
Slika 97

Administrator Zavoda ima mogucnost mijenjati rokove nakon koliko ¢e dana otklju€ani PL biti vracen
u status nedovrden, nakon koliko se dana storno mora potvrditi (ako u tom roku storno nije potvrden,
onda automatski taj PL postaje potvrden), nakon koliko dana PL mora biti zaklju€en prije nego bude
stavljen u status nedovrSen, koliko dana je mogu¢ retroaktivni unos podataka (za obrasce/PL-ove iz
prethodne godine) te datum do kojeg je moguce otklju¢ati eONTO/eONTO-P obrasce iz prethodne
godine u sustavu (Slika 98).
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Konfiguracija
Broj zapisa po stranici:
20 ~
Nakon koliko ¢e dana oklju¢ani PL biti vracen u status nedovréen. 7 Da
Nakon koliko se dana storno mora potvrditi (ako u tom roku storno nije
2 RokPotvrdaStorno . . 15 Da
potvrden, onda automatski taj PL postaje potvrden)
Nakon koliko dana PL mora biti zakljucen prije nego bude stavljen u status
3 RokZakljucavanjaDani . 15 Da
nedovréen.
4| RokRetroaktivniUnosDani Koliko dana je moguc retrokativni unos podataka (za obrasce.r‘PIrofre iz 30| pa
prethodne godine)
kativnogOtklju - Datum do kojeq je moguée otkljuéati eONTO/2ONTO-P obrasce iz prethodne 15.01 Da
vanjaONTO godine. ’
e | < - » | 3 Broj zapisa po stranici:
20
Uredivanje
postojeée Naziv* : RokotkljucavanjaDani

Vrijednost * :

Opis: Nakon koliko ¢e dana okljuéani PL biti vraéen u status nedovréen

]

Slika 98
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